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1. INTRODUZIONE

La presente versione del documento viene redatta per documentare le funzioni realizzate
nell’ambito del “Sistema gestione Utenti”.

1.1 PREMESSA

Il Servizio Gestione Utenti ha il compito di effettuare tutte le attivita che conducono al
riconoscimento ¢ all’abilitazione “formale” di un soggetto che deve divenire utente del
SIAN. Ha cio¢ il compito di gestire il colloquio con I’utente in relazione alle
problematiche connesse all’abilitazione all’utilizzo dei servizi informatici realizzati dal
SIAN, di effettuare tutte le verifiche relative alla “legittimita” delle richieste, e di gestire
in modo sicuro le informazioni riservate per l’accesso al SIAN, le funzionalita di
consultazione, download e presa in carico delle report sicurezza prodotte trimestralmente
per I’RU che ha il ruolo di responsabile sicurezza

L’applicazione ¢ fruibile nella parte riservata del Portale del STAN.
Il menu si costruisce dinamicamente sulla base delle autorizzazioni dell’utente connesso.

1.2 SCOPO

Scopo del documento ¢ quello di fornire una guida agli utenti dell’applicazione Servizio
Gestione Utenti.

1.3 CAMPO DI APPLICAZIONE

I1 campo di applicazione ¢ relativo all’ Area Portale — Servizio Gestione Utenze —
Evoluzione SGU.

1.4 RIFERIMENTI

Riferimento Descrizione
RTI-AGE-OCOOR-SRE-ZHB- Specifica requisiti
SSW-ALM-0001-22.0

RTI-AGE-OCOOR-SDI-ZHB- Specifica intervento
SSW-ALM-0001-22.0

1.5 ACRONIMI

SIGLE DESCRIZIONE
SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale
SIN Sistema Informativo Nazionale per lo sviluppo dell’agricoltura
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RU Responsabile Utenze

SGU Servizio Gestione Utenti

BDN Banca Dati Nazionale

CAA Centro autorizzato assistenza agricola

2. MODALITA’ DI COLLOQUIO

2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Per accedere all’applicazione Sistema Gestione Utenti - Funzioni per il Backoffice occorre
autenticarsi al portale SIAN cliccando sul link all’interno dell’area di Login nella sezione di
destra:

{2 SIAN - Windows Internet Explorer.

| [#2| % |-',' Google

B-B

[ @ - Pagins - Sicrezza - Strumenti -

_ » Servizi Benvenuto Login
=

Le ares contenute nella 1l Portale www.(OP).sian.it &' o strumento attraverss il quals viene attuate il processo di Alcuni servizi sono utilizzabili salo
sezione consentono |'utilizzo di "telematizzazione” nella gestione dei servizi realizzati dal Sistema Informative Agricolo dagli utenti registrati
funzieni, sia di gesticne che di r’ Mazionale, Arbea, Arpea, Appag e Bolzanc.

consultazione, seconda il . -
preprio profile utente. Qffre un punto unitaric di accesso chiaro e veloce alle infermazieni & ai servizi resi Accesso all'ares riservata
disponibili in rete dalla Pubblica Amministrazione Centrale, dagli Enti Territoriali collegati

agli Organismi Pagater.

B s
X Gli utenti, attraverso il Portale www.(GP).sian.it, hanno [a possibilita di interagire con il
S Strumenti di supporte perla Sian, Arbea, Arpea, Appag e Bolzano per ottenere informative, per consultare e aggiernare
consultazione e la navigazione i dati di competenza propria e dei soggetti rappresentati, per scaricare software ¢
del sito, per |'accesso alle modulistica specifica.
aree di download e ad altri 5 . Organismi Pagatori |
strumenti di comunicazione 1l Portale & gestito dalla Sin, la societa alla quale & affidats la gestione e lo sviluppo del
S B Arbea
Arpea
NUMERO VERDE B Appag
800 - 365024 I - nformazion 4 i i
Le notizie di attualits, 'slence delle scadenze, | bandi di concarse & i collegamenti ai principali =iti o figea
istituzionali del settore. B Arces

s News

® Archivio News

» In Gazzetia Ufficiale

Sl

€ Inksrmst gy v Hiosm v

Dopo I’autenticazione entrare nella sezione “Servizi”, area “Strumenti” e cliccare sul link
“Servizio Gestione Utenze”:
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= www.sian.it - il poriale dellAgricoltura - Windows Internet Explorer

@_E:} - |g Fitre test sian.it!
Fle Modfica Wisualizza Preferiti  Strumenti 2
i Preferlti ‘ € v sian.it - il partale dell Agricaltura
Home : Serwizi + Strumanti ® Logout
COSCIA CARMEM - Strumenti
Ultimao accesso 16-07-2013 14:08 Strumenti Operativi
o . ; ® StegmEnd di motiteraggio
R SSa gt PO
=SERqdi Bersona, " Sistema Gestione Utenze
e tent
® webmail i : =
® Attivazicne Sedi CAA
" Cambio password
3 ® Reportistica Dominic di Cocperazicne
" profils utente
® Catalego Applicazioni
® Supporto Gestione Utenze
Reri ® Yalidazione Soagett
N ® Gestione deqli Enti. Uffici & Incarichi
Gestions
Consultazione
Strumenti
> Utilita
\w] ) Help L
* Download
* Community
[ > mformazioni
* News i
Fine & % ntranet ocale v ®100% <

Il presente manuale ¢ scaricabile dall’area di download “’Gestione Utenze - Documenti di
supporto alla gestione delle utenze’ del portale STAN.
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3. LE FUNZIONALITA’

3.1 GENERALITA’

In questo documento vengono illustrate le seguenti funzionalita gestite
dall’applicazione.

3.1.1 PAGINA SCELTA RUOLO

Per consentire ad un utente a cui sono stati assegnati piu ruoli principali che
potrebbero dar luogo a situazioni inconsistenti se applicati contemporaneamente, verra
realizzata una pagina di instradamento alle funzionalita in base al ruolo scelto.

Sara possibile passare da un ruolo ad un altro da qualsiasi punto dell’applicazione
utilizzando un link di instradamento.

3.1.2 SELEZIONA UFFICIO

La funzionalita permette di individuare un ufficio noto al Servizio Gestione Utenti. In
particolare, 1’ufficio viene individuato attraverso 1’utilizzo di parametri di ricerca quali la
denominazione dell’Ufficio stesso, la tipologia di ente cui appartiene, la sua struttura
organizzativa, la tipologia di ufficio e le localizzazioni delle relative sedi.

Per gli utenti RU ¢ delegati ¢ possibile effettuare la ricerca per Ente di Appartenenza ed
Ente/Struttura.

3.1.3 DETTAGLIO UFFICIO

La funzionalita consente di visualizzare i dati di un ufficio autorizzato alla fruizione di
servizi del SIAN e di modificare i dati delle relative sedi.

3.1.4 UTENTI - Lista Utenti

La funzionalita fornisce 1’elenco degli utenti appartenenti ad un ufficio per i quali ¢
possibile visualizzare 1’anagrafica di ognuno.

3.1.5 UTENTI - Sedi

La funzionalita serve ad associare all’utente una nuova sede di lavoro, a modificare

l'indicazione della sede principale di lavoro nell'ambito dell'ufficio (sede di recapito) e a
modificare 1 dati caratteristici dell’utente nella sede selezionata.

3.1.6 UTENTI — Aggiungi Utente
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La funzionalita consente di ricavare tutti i soggetti anagrafici che posseggono utenze valide
e di assegnarle all’ufficio corrente.
3.1.7 UTENTI - Autorizzazione di piu’ servizi ad un utente
La funzionalita serve a visualizzare, concedere, modificare o revocare autorizzazioni ad un
utente che lavora in un ufficio gestito da un RU.
3.1.8 UTENTI — Autorizzazione massiva di piu’ servizi a piu’ utenti
La funzionalita serve a concedere autorizzazioni a piu utenti che lavorano nello stesso
ufficio gestito da un RU.
3.1.9 UTENTI — Abilitazioni Ufficio
La funzionalita consente di visualizzare le abilitazioni attive in un ufficio abilitato alla
fruizione di servizi del SIAN. Tali abilitazioni sono gestite dall” RU nell’ambito dell’ufficio.
3.1.10 RESPONSABILI — Responsabili Sede
La funzione consente di gestire le sedi CAA in termini di assegnazione di un nuovo
responsabile, revoca responsabile e storico dei responsabili su una sede.
L’utente potra accedere alla funzionalita attraverso una pagina di ricerca iniziale.
3.1.11 LAVORAZIONI MASSIVE — Abilitazioni per utente
La funzionalita consente di visualizzare le abilitazioni attive di un utente assegnato ad un
ufficio dell’ RU.

3.1.12 LAVORAZIONI MASSIVE —Utenti per abilitazioni

Tale funzione consente di visualizzare 1’elenco degli utenti a cui sono associate le
abilitazioni attive selezionate tra quelle gestite dall’ RU.

3.1.13 LAVORAZIONI MASSIVE — Autorizzazione massiva servizi dare/avere

Tale funzione serve per concedere autorizzazioni massive ad utenti che posseggono gia altre
autorizzazioni, nell’ambito degli uffici gestiti da un RU.

3.1.14 REPORT SICUREZZA — Report Abilitazioni Utenze
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La funzione consente, a valle della selezione di un ufficio associato al profilo di responsabile
sicurezza, di scaricare, accettare o rifiutare i report messi a disposizione dall’ Amministratore
SGU con la funzionalita “Produci Report”.

3.1.15 REPORT SICUREZZA - Lista Report Sicurezza

La funzionalita ¢ visibile solo al responsabile AGEA abilitato al ruolo di Controllo
Sicurezza. Consente all’utente che ha ruolo di Controllo Sicurezza di verificare lo stato dei
report sicurezza disponibili agli RU. Esso pud segnare in un campo note 1’esito di tale
verifica.

3.1.16 3.1.15 REPORT SICUREZZA - Lista Report Sicurezza

La funzionalita ¢ visibile solo al responsabile AGEA abilitato al ruolo di Controllo
Sicurezza. Consente all’utente che ha ruolo di Controllo Sicurezza di verificare lo stato dei
report sicurezza disponibili agli RU. Esso pud segnare in un campo note 1’esito di tale
verifica.

3.1.17 MOVIMENTAZIONE UTENTI

La funzione consente, una volta individuato un utente ed una o piu abilitazione, di
spostare le abilitazioni in un altro ufficio (ufficio di destinazione). L’operatore puo
indicare se revocare le abilitazioni selezionate dall’ufficio di partenza; se vengono
spostate tutte le abilitazioni ’operatore puo richiedere che 'utente venga revocato
dall’ufficio di origine.

4. UTENTI

Gli utenti fruitori delle funzionalita illustrate nel presente manuale sono gli utenti ai quali €
stato assegnato il ruolo di:

*  Amministratore SGU

*  Responsabile delle utenze

»  Utenti delegati dagli RU
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5. VINCOLI

Per le funzionalita descritte in questo documento non sono previsti vincoli di carattere
normativo ed organizzativo.

6. FUNZIONI ELEMENTARI

Dopo aver effettuato I’accesso 1’utente puo utilizzare le funzionalita previste per il ruolo a cui

€sso € associato.

6.1 PAGINA SCELTA RUOLO

Se I'utente che si collega all’applicazione ha piu ruoli principali viene visualizzata la pagina

di instradamento seguente:
5 [BEE

] (48] ] [uve se= |8

/2 Gestione Utenti - Windows Internet Explorer

]

Hotvial gratita €] Personcizza collsgamenti 2] Personaizzarions collegament | Windons €] Windowsiedia ] Microsoft Outiook Web Access

0 @[] Gestone tent | } - B - @ - [rage - G Srumentic

Servizio Gestione Utenti

3 Utente: ptorregiani

Ruolo:
Selezione ruolo (@) HELe

ORu
© Consultatore

Copyright @ 2009 | SIN s.r..

Sulla pagina sara presente il pulsante ‘Conferma Selezione’ che consente di accedere
all’applicazione con abilitate le funzionalita previste per il ruolo scelto.
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(Z Gestione Utenti - Windows Internet Explorer

il gratiita @] Persanalizza collegamenti & & vindons ] ] Mierosoft Outiook Web Access

% @ [ cestonetiens & - & - |- pagas - syunent -

Servizio Gestione Utenti

¢ Seleziona Ufficio Lavorazioni Massive ~ Report Sicurezza  Soggetto
& Utente: ptorregiani

Ruolo: RU i
Seleziona Ufficio — Ricerca Ufficio =

ufficio

Utente

Cognome: | Nome: |

Localizzazione Sede

= T
Regione: [ v|  provinga: [ [w Comune: | ¥

Ricerea | [Annulla |

Copyright © 2009 | SIN s.r.I

[&| Errore nela visualizzazione della pagina. 93 Intranet locale: ® 100% -

Qualora si abbia la necessita di cambiare ruolo basta selezionare il link Ruolo posto sul ment
di sinistra dell’applicazione.

6.2 SELEZIONA UFFICIO

La funzionalita attivata di default ¢ quella relativa a “Selezione Ufficio”. La pagina
consente di imputare i parametri di ricerca per individuare uno specifico ufficio o una
lista di uffici. 1 parametri di ricerca utilizzabili dall’utente sono variamente
combinabili tra loro: tante piu informazioni si forniscono tanto piu la ricerca ¢ precisa
e puntuale.

Ruolo RU e utenti delegati:
Parametri di ricerca disponibili:

Sezione Ufficio

* Denominazione: denominazione per esteso dell’ufficio oppure una parte di essa

* Ente di Appartenenza: elenco a discesa contenente 1’elenco dei super enti GISTA.
» Ente/Struttura: elenco a discesa contenente 1’elenco degli enti diretti GISTA.

* Lista uffici: lista degli uffici che appartengono agli enti selezionati.

Sezione Utente:
o Cognome: cognome dell’utente.
o Nome: nome dell’utente.
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Sezione Localizzazione sede
- Regione: elenco a discesa contenente le Regioni
- Provincia: elenco a discesa contenente le Province
- Comune: elenco a discesa contenente i Comuni popolato in seguito alla
scelta di una provincia

Pulsanti:

* Ricerca: consente di ottenere la lista degli Uffici rispondenti ai criteri di selezione
specificati. Nel caso in cui i criteri di ricerca individuino un solo ufficio, verra
proposta la

pagina di elenco degli utenti dell’ufficio individuato.

» Annulla: consente di ripulire i campi contenenti i dati in input.

* Attivita:

* Selezionare i parametri di ricerca

* Digitare i parametri di ricerca

* Premere il pulsante 'Ricerca’ per salvare 1 dati.

* Premere il pulsante 'Annulla’ per ripulire i campi contenenti i dati in input.

@\:) ® | €] hitp: hest.sian.it v || X @ 0ol | 2~
File Modfica ‘Misualizea  Preferii  Strumenti 2
7 == = = — R »
S Preferiti @www.sian.it—i\ portale delldgricoltura i?-jj -~ B =] m=n v Pagina~ Sicurezza ~  Strumenti - @'
i
¢ Seleziona Ufficio Lavorazioni Massive Gestione Deleghe
Utente: dmancusi
[
. . } - (@) HeELe
Seleziona Ufficio — Ricerca Ufficio
Ufficio
Denominazione: [
Ente di Appartenenza: |MINISTERG DELLE POLITICHE AGRICOLE E FORESTALL V‘
Ente/Struttura; | MINISTERC DELLE FOLITICHE AGRICOLE E FORESTALL V‘
Lista Uffici: | mipanrF |
Utente
Cognome:; | Nome: ‘
Localizzazione Sede
Regione: | V_| Provincia: _vl Comune: !zl
BN 9
oot
A Errore nella visualizzazione della pagina. a \-"j Intranet locals 3 - F00% v -
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Se la ricerca individua piu uffici viene prospettata la maschera Pagina di ‘Selezione
Ufficio — Lista Uffici’

6.3 DETTAGLIO UFFICIO

La funzionalita ¢ attivata da “Dettaglio Ufficio” dopo aver selezionato un ufficio dalla
pagina di ‘Seleziona ufficio — Lista Uffici’.

La pagina consente la visualizzazione dei dati di un ufficio autorizzato alla fruizione
di servizi del SIAN.
Essa riporta nell’intestazione:

* Identificativo Ufficio: identificativo dell’ufficio selezionato

* Denominazione: denominazione dell’ufficio

* Responsabile Utenze: nominativo responsabile delle utenze

Sezione Denominazione:
« Denominazione estesa: denominazione estesa dell’ufficio
* Denominazione ridotta: denominazione breve dell’ufficio

Sezione Classificazione:
* Ente di Servizio: tipologia ente SGU
* Struttura di Servizio: struttura organizzativa di appartenenza SGU
* Ente/Struttura: Ente GISTA diretto
* Ente di Appartenenza: super ente GISTA
* Tipologia Ente: tipologia ente SGU
» Tipologia Ufficio: tipologia ufficio SGU

Ufficio principale: check che indica se 1’ufficio ¢ principale
Ufficio secondario: check che indica se ’ufficio ¢ secondario
Numero massimo utenti: numero massimo di utenti per ufficio

Pulsanti:

* Sedi Ufficio: consente di salvare i dati nel DB.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso
della navigazione nell'applicazione.

Attivita:
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

* Premere il pulsante 'Sedi Ufficio ' per passare alla pagina ‘Ufficio - Sedi Ulfficio —
Lista Sedi’

Pagina ‘Ufficio - Dettaglio Ufficio’

Versione 20 del 13 giugno 2017 Pag. 12




RTI-AGE-OCOOR-MUT-ZHB-BAS-ALM-B007-20.0
Manuale utente
Area Portale e Sistema gestione utenze
“Sistema Gestione Utenti - Evoluzione SGU”

e Bl estsant vl [¥] %] oo |2+
Modifica Visuslizza  Preferiti  Strumenti 2
5 20 1 = = .
L Preferiti | (& www.sisn it - | portale delfAgricolura | % ov B) [ o= v pagina- Sicurezza v Strumenti - (@

Servizio Gestione Utenti

Seleziona Ufficio

[ . 5
(o Utente: ccoscia

Dettaglio Ufficio

Denominazione

Classificazione
Ente di servizio:
Ente/Struttura:

Tipologia Ente:
Tipologia Ufficio:

Ufficio principale

Struttura di servizio:

Utenti Movimentazione Utenti L

Soggetto Abilitazioni Funzioni di Servizio

Identificativo Ufficio: 186
Denominazione: AGEA - Organismo Pagatore
Responsabile Utenze: SOFIA FRANCESCO VINCENZO

Denominazione estesa: AGEA - Crganismo Fagatore

Denominazione ridotta: AGEA - Organismo Pagatore

AGEA
AGEA

Ente di Appartenenza:

AGEA

Ufficio secondario

Numero massimo utenti:

EES SRS AT LALTE M SANVRERT W, 1T |

ioni Massive

Report Sicurezza

Pratica Accettazione Responsabilita Utenza Autorizzazioni Ufficio Parametri

@ HELP

Indietro |

Copyright @ 2009 | SIN S.p.A. o

S Intranet locale Suv ®oon -
&

Selezionato il pulsante “Sedi Ufficio” ¢ visualizzata la

dell’ufficio corrente.

pagina di elenco sedi

Pagina ‘Ufficio - Sedi Ufficio — Lista Sedi’
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@-‘m;v |&] Fetpiijtast. sianit vli#rl[x] [Forc |2l
I o |t CaSl i
Fle Modfica Visualizea  Preferiti  Strumenti 2
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Ufficio — Sedi Ufficio — Lista Sedi
Identificativo Ufficio: 186
Denominazions: AGEA - Organismo Pagatore
Responsabile Utenze: SOFIA FRANCESCO VINCENZO
3 records trovati.
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La pagina riporta la lista contenente I’elenco delle sedi dell’ufficio corrente.
Essa riporta nell’intestazione:

* Identificativo Ufficio: identificativo dell’ufficio selezionato

* Denominazione: denominazione dell’ufficio

* Responsabile Utenze: nominativo responsabile delle utenze
L’elenco visualizza le seguenti informazioni:

* Indirizzo

* Telefono

* Provincia

e Comune
e Cap
e Stato

* Sede principale

Pulsanti :

* Modifica: consente di visualizzare la pagina di dettaglio della sede per modificare i
dati visualizzati.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso

della navigazione nell'applicazione.

Attivita:
* Selezionare la sede che si vuole trattare

* Premere il pulsante 'Modifica ' per inserire modificare i dati visualizzati.
* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.
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Dopo aver selezionato una sede viene visualizzata la pagina di dettaglio della sede che
consente di modificare i dati visualizzati.

[ e Uent W

Pagina ‘Ufficio - Sedi Ufficio — Modifica Sede’

Servizio Gestione Utenti
c Seloziens Wicio Ugenti  Lavoraziond Massive B bl Rapor S &
E utenta: mupadatora
> . &} HELP
Utficlo - Sedi Ufficio - Modifica Sede i
identficative Uffico: 3515
Denammnarions: CAA Confagricoltura - COSEMZA - I, Prov.
Responsabda Umenze; TORREGTIANT PADLD
Dati delis Side
Indiriez © Via Roma 34
Provisgia: COSEMZA
Comume:  AMANTES
Cap €355
Shencrizions Eatesa; |Sade & Amanien
Dascrizions Ridotta: |Sede & Amarcea
emat lemaia
Tetotumo: [pmazzaisarz Fax [D9BAI241561212
|S-a|-mi [ teratre
Fine_ W Bntranet locale | Mosdxith protett disttivats i3 = WK -

Pagina di modifica della sede selezionata.
Essa riporta nell’intestazione:
* Identificativo Ufficio: identificativo dell’ufficio selezionato
*  Denominazione: denominazione dell’ufficio
* Responsabile Utenze: nominativo responsabile delle
utenze Sezione Dati della Sede:
* Indirizzo
*  Provincia
* Comune
* Cap
Descrizione Estesa: descrizione estesa denominazione della sede
Descrizione Ridotta: descrizione ridotta denominazione della sede
E-mail: e-mail sede
Telefono: numero di telefono della sede
Fax: numero Fax della sede

Pulsanti:

* Salva: consente di salvare i dati nel DB.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso
della navigazione nell'applicazione; il pulsante ¢ sempre attivo.
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Attivita:
* Digitare il valore dei campi

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.
* Premere il pulsante 'Salva' per salvare i dati nel DB.

6.4 UTENTI-LISTA UTENTI

Dopo aver selezionato un ufficio viene visualizzata la pagina contenente 1’elenco
degli utenti ad esso afferenti.
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Pagina ‘Utenti - Lista Utenti Ufficio’
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Essa riporta nell’intestazione:
* Identificativo Ufficio: identificativo dell’ufficio selezionato
* Denominazione: denominazione dell’ufficio
* Responsabile Utenze: nominativo responsabile delle utenze
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La lista riporta per ognuno degli utenti le seguenti informazioni:

* Identificativo Utente

* Cognome

* Nome

* Codice fiscale

e Struttura Organizzativa

* Coerenza dati (validato, coerente, incoerente, incompleto, completo, non
validato)

Sulla pagina di elenco sara possibile effettuare la ricerca per nominativo dell’utente

o per parte di nominativo (parte di nome o cognome).

Sull’elenco ¢ consentita la selezione multipla.

Lente Ingrandimento

Consente di ricercare il nominativo dell’utente per cognome, nome e per parte di
essi. Dopo aver individuato 1’utente il sistema mostra un link per aggiungere il
soggetto ad una lista temporanea di utenti.

Funzione Aggiungi alla lista

Il link consente di aggiungere alla lista provvisoria 1’utente ricercato attraverso il
campo Nominativo, dopo averlo selezionato dall’elenco in basso. Il link appare
solo dopo aver effettuato una ricerca e fintanto che la lista ¢ visibile nella pagina:
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Lista utenti selezionati
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Rappresenta una lista provvisoria di utenti dell’ufficio selezionato sui quali sara
possibile creare report e gestire abilitazioni attraverso gli appositi pulsanti. La lista
¢ visibile solo se contiene almeno un elemento. La lista viene cancellata se si

seleziona un nuovo ufficio:
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Rimuovi dalla lista:
Consente di rimuovere un utente dalla lista provvisoria dopo averlo selezionato
dalla lista stessa.

Gomma da cancellare
Tasto che consente di cancellare la lista utenti selezionati

Pulsanti:

» Annulla ricerca: consente di annullare un’eventuale ricerca per Nominativo.

» Aggiungi Utente: consente di aggiungere un nuovo utente all’Ufficio corrente.

» Anagrafica: consente di visualizzare i dati anagrafici di un utente.

« Esporta utenti: consente di esportare 1’elenco degli utenti in formato excel.
Verranno presi in considerazione gli utenti presenti nella lista provvisoria,
altrimenti se questa ¢ vuota, gli utenti selezionati con I’apposito check dall’elenco.
* Esporta abilitazioni: consente di esportare 1’elenco delle abilitazioni assegnate
agli utenti in formato excel. Verranno presi in considerazione gli utenti presenti
nella lista provvisoria, altrimenti se questa ¢ vuota, gli utenti selezionati con
I’apposito check dall’elenco.
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* Esporta elenco accessi: consente di esportare 1’elenco degli utenti e la data di
ultimo accesso di ognuno in formato excel. Verranno presi in considerazione gli
utenti presenti nella lista provvisoria, altrimenti se questa ¢ vuota, gli utenti
selezionati con 1’apposito check dall’elenco.

» Utenze Portale: visibile solo al ruolo di Responsabile Utenti, consente di
visualizzare le utenze portale attive di un utente che lavora in un ufficio autorizzato
alla fruizione di servizi del SIAN.

* Revoca Utente: consente di visualizzare tutti gli uffici (di competenza dell’RU
che si ¢ collegato al sistema) in cui lavora I’utente e di revocarlo dalle sedi degli
uffici selezionati con la conseguente disabilitazione dell’utente da eventuali
abilitazioni possedute nell’ambito di tali uffici.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso

della navigazione nell’applicazione.

Funzioni spalla sinistra:

* Abilitazioni ai servizi: consente la gestione delle informazioni relative alle
abilitazioni fornite/modificate/revocate agli utenti trattati per 1’Ufficio corrente; il
pulsante viene reso disponibile solo successivamente alla selezione di un utente
dalla lista proposta. Gli utenti saranno presi dalla “lista utenti selezionati”,
altrimenti, se questa ¢ vuota, verranno considerati gli utenti selezionati dall’elenco
attraverso I’apposito check. Se si seleziona un solo utente dall’elenco verra
visualizzata la pagina contente la lista delle autorizzazioni possedute dall’utente. In
caso di piu utenti nella lista provvisoria o di selezione multipla dall’elenco, sara
visualizzata una pagina che consentira di attribuire autorizzazioni agli utenti
selezionati.

* Abilitazioni Uffici: consente di visualizzare le abilitazioni attive in un ufficio
autorizzato alla fruizione di servizi del SIAN. Tali abilitazioni sono gestiti dal
Responsabile Utenti.

* Sedi Utenti: consente la gestione delle informazioni relative alle sedi presso cui
gli utenti trattati lavorano.

* Attivita:

* Premere il pulsante 'Annulla ricerca' per annullare un’eventuale ricerca per
Nominativo.

* Premere il pulsante 'Aggiungi Utente' per assegnare un nuovo utente all’Ufficio
trattato.

* Premere su 'Abilitazioni Uffici' per visualizzare le autorizzazioni attive di un
ufficio

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

* Selezionare I’ utente che si intende trattare:

* Premere il pulsante 'Anagrafica' per visualizzare le informazioni dei

dati anagrafici

* Premere su 'Sedi Utente' per effettuare la gestione delle sedi dell’utente

* Premere su ‘Abilitazioni ai servizi' per proseguire nelle operazioni per
concedere, modificare o revocare autorizzazioni ad un utente che lavora in un
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ufficio gestito da un RU.

* Premere il pulsante 'Utenze portale' per visualizzare la lista delle utenze portale e
lo stato in cui si trovano per I’utente selezionato.

* Selezionare piu di un utente:

* Premere su ‘Abilitazioni ai servizi' per attribuire abilitazioni agli utenti
selezionati.

Pulsante ‘Anagrafica’
La funzionalita consente di visualizzare i dati anagrafici di un utente.

Servizio Gestione Utenti ; ;
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Se il soggetto non possiede un indirizzo e-mail personale vengono visualizzati
nella maschera i campi Email ¢ Conferma Email per inserirne uno. Alla pressione
del tasto “Salva” I’indirizzo e-mail viene salvato in base dati:

Servizio Gestione Utenti
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La pagina propone la visualizzazione dei dati anagrafici del soggetto:
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* Identificativo Soggetto

* Cognome

* Nome

* Codice Fiscale

¢ Data di Nascita

* Luogo di Nascita

* Data decesso (se presente)

* Fonte decesso (se presente)

¢ Coerenza Dati

e Indirizzo

* Email: Indirizzo e-mail personale del soggetto. Il soggetto stesso potra gestire
tale campo ed il Responsabile Utenze potra inserirlo solo se ancora non ¢
presente in base dati

* Conferma Email: presente solo se non esiste un indirizzo e-mail del soggetto
e consente di confermare il valore inserito nel campo Email

* E-mail PEC

* Note

* Pulsanti :
* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

* Attivita:
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante ‘Esporta Utenti’
Premendo questo pulsante si aprira la schermata per la scelta del formato del report.

Ruolo RU

/B Gestione Utenti * W ¥ . — - - p—

&« C i [ testsianit/sgulOapp/gestion

Servizio Gestione Utenti

Seleziona Ufficio Utenti Movimentazione Utenti Lavorazioni Massive Gestione Deleghe
& Utente: dmancusi
(84

{2) HELP
Abilitazioni ai Servizi Utenti - Lista Utenti Ufficio - Report =
~| Abilitazioni Ufficio

~ Sedi Utente Identificativo Ufficio: 1199 )
Dettaglio Uffici Dencminazicne: MiPAAF applicazioni trasversali
SR Responsabile Utenze: MANCUST DOMENICO

Utenti in scadenza: [
Produci report per:  Ufficio selezionato: Ufficio selezionato e secondari:

Seleziona il formato del report:  Excel: Pdf:
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La funzionalitda consentirda di esportare in formato excel o pdf 1’elenco degli utenti
dell’ufficio selezionato oppure dell’ufficio selezionato e di quelli secondari (se 1’ufficio
selezionato ¢ principale). Sara inoltre possibile stampare ’elenco di tutti i soggetti per i
quali I’assegnazione all’ufficio selezionato ¢ in scadenza.

Selezionando il formato “excel”

\ .

¢ possibile produrre il report per ufficio selezionato:
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Oppure per ufficio selezionato e secondari:
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& per ufficio selezionato:
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Selezionando 1’opzione “Utenti in scadenza” si ottiene il report con la lista degli utenti per i
quali I’assegnazione all’ufficio selezionato ¢ in scadenza:
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Pulsante ‘Esporta Abilitazioni’
La funzionalita consente di esportare le abilitazioni assegnate agli utenti in formato
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E’ consentita sia la sola visualizzazione che il download sul file system.
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Pulsante ‘Esporta Elenco Accessi’
La funzionalita consente di esportare 1’elenco degli utenti e la data di ultimo accesso
di ognuno di essi in formato excel.
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E’ consentita sia la sola visualizzazione che il download sul file system.

Pulsante ‘Utenze Portale’
La funzionalita viene attivata sull’elenco degli Utenti “Utenti — Lista Utenti Ufficio”
dal pulsante “Utenze Portale” dopo aver selezionato un utente.

Pagina ‘Utenti — Utenze Portale — Dettaglio’
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La pagina riporta nell’intestazione:
* Identificativo Ufficio: identificativo dell’ufficio selezionato
* Denominazione: denominazione dell’ufficio
* Responsabile Utenze: nominativo responsabile delle utenze
» Utente: denominazione dell’utente
* Scadenza Assegnazione: La data, se presente, indica la scadenza
dell’assegnazione dell’utenza selezionata all’ufficio. Sara possibile modificare

o annullare tale data prima della scadenza del giorno indicato attraverso la
funzione Sedi Utente — Modifica Dati Sede.

Nella lista delle utenze Portale sono visualizzate le seguenti informazioni:
» Utenza: identificativo dell’utenza Portale
* Stato: stato dell’utenza Portale

* Credenziali: tipologia di Credenziali assegnate all’utenza: SIAN oppure
SPID/CNS.

Se le Credenziali non sono presenti viene visualizzato un pulsante rosso cliccando il
quale ¢ possibile accedere alla pagina “Utenze Portale — Credenziali”:
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Pulsante “Credenziali”

Si accede alla maschera dove ¢ possibile impostare la tipologia di credenziali dell’utenza
portale selezionata:
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Premendo il pulsante “Salva” I’utenza avra credenziali SIAN oppure SPID/CNS in base alla
scelta effettuata.

Pulsanti:
* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata .

Attivita:

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.
Pulsante Revoca Utente

La funzionalita viene attivata sull’elenco degli Utenti “Utenti — Lista Utenti Ufficio”

dal pulsante “Revoca Utente” dopo aver selezionato un utente. Viene visualizzata la
pagina
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Riportante il seguente avvertimento: ‘Attenzione! sul "Conferma Revoca" verranno
revocate tutte le sedi degli uffici selezionati e tutte le eventuali abilitazioni sulle stesse

sedi’.

Pulsanti:
* Conferma Revoca: consente di effettuare la revoca

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

6.5 UTENTI- SEDI

La funzionalita consente di:
1. associare all’Utente una nuova sede di lavoro;
2. modificare l'indicazione della sede principale di lavoro nell'ambito dell'ufficio

(sede di recapito)
3. modificare i dati caratteristici dell’utente nella sede selezionata.

In seguito alla selezione di un utente ¢ possibile effettuare la gestione delle sedi in cui

lo stesso lavora.

Pagina ‘Utenti — Sedi Utente — Elenco Sedi di Appartenenza’
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La pagina riportata nell’intestazione il nominativo del Responsabile Utenze,
I’Identificativo Utente, il nominativo dell’ Utente.

L’elenco visualizza le informazioni relative ai soli Uffici su cui ha competenza il
Responsabile delle Utenze che sta utilizzando [’applicazione. Per ogni Sede viene
proposta la denominazione dell'Ufficio, I’Indirizzo Sede, un Progressivo, la Data
Inizio di attribuzione alla sede e Data Fine di lavoro in quella sede, 1’indicazione se
per I’Ufficio in oggetto 1'Utente possiede attualmente Abilitazioni attive o in fase di
attivazione, l’indicazione se la sede ¢ quella di recapito principale dell’Utente
nell’ambito delle Sedi degli Uffici su cui ha competenza il Responsabile (il ceck verde
indica la sede di recapito).

Pulsanti:

+ Aggiungi Sede: consente di aggiungere altre sedi all’utente selezionato.
L’assegnazione di una sede all'utente comporta I’inserimento dello stesso nell’elenco
degli utenti dell’Ufficio cui la sede appartiene; successivamente ¢ quindi possibile
assegnare all’utente le abilitazioni previste per quell'ufficio selezionando
‘Autorizzazioni ai Servizi’.

Se I’utente risulta deceduto viene mostrato un messaggio bloccante che non consente di
proseguire con I’operazione.

» Modifica Dati Sede: consente di modificare le informazioni di dettaglio della sede
selezionata; il pulsante viene attivato solo in seguito alla selezione di una sede tra
quelle

proposte nella lista.
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* Revoca Sede: consente di revocare la sede selezionata per 'utente che si sta
trattando; il pulsante viene attivato solo in seguito alla selezione di una sede tra quelle
proposte nella lista purché non sia la sede di recapito dell’utente.

E’ possibile revocare la sede di recapito solo se 1’utente non lavora in altre sedi. Se tale
sede non ¢ 'ultima sede in assoluto dell’utente sara inviato un diagnostico in cui si
segnala che per poter revocare tale sede ¢ necessario impostare un’altra sede di recapito
per I’utente.

Il sistema interpreta [’eliminazione dell’ultima sede come wuna disabilitazione
dall’ufficio, chiede conferma e se la riceve la richiesta di revoca si traduce anche nella
richiesta di revoca di tutte le autorizzazioni possedute per l'ufficio.

* Imposta Sede Recapito: consente di indicare una sede come sede di recapito per
’utente che si sta trattando. Una sede ¢ detta di “Recapito” in quanto I’indirizzo postale
ed elettronico di una sede di recapito saranno utilizzati per veicolare le informazioni
relative all’utente. Il pulsante viene attivato solo in seguito alla selezione di una sede
(con esclusione della sede di recapito) tra quelle proposte nella lista.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso

della navigazione nell’applicazione.

Attivita:

* Premere il pulsante 'Aggiungi Sede' per assegnare una nuova sede di lavoro all’utente
trattato.

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

* Selezionare la sede che si intende trattare. E’ possibile selezionare un solo elemento
dalla lista:

* Premere il pulsante 'Modifica Recapito' per proseguire nelle operazioni relative
all’acquisizione delle informazioni relative alla sede selezionata.

» Premere il pulsante 'Revoca Sede' per effettuare la revoca della sede selezionata
all’utente.

* Premere il pulsante 'Imposta sede recapito’ per trasferire il recapito dell'utente nella
sede selezionata.

Pagina ‘Utenti — Sedi Utente — Elenco Sedi di Appartenenza’
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Pulsante “Revoca Sede”

La funzionalita di revoca sede ¢ attivata dalla pagina ‘Utenti — Sedi Utente - Elenco
Sedi di Appartenenza’ dal pulsante “Revoca Sede” .

Se la sede che si vuole revocare non € l'ultima sede in assoluto dell’utente, sara

inviato un diagnostico in cui si segnala che per poter revocare tale sede ¢ necessario
impostare un’altra sede di recapito per 1’utente.

Pagina ‘Utenti — Sedi Utente — Elenco Sedi di Appartenenza’
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Se la sede ¢ revocabile viene visualizzata la pagina “Utenti — Sedi Utente - Revoca
Sede”.

La pagina riporta I’Identificativo ufficio, la Denominazione, I’Indirizzo Sede, il
nominativo del Responsabile Utenze che ha effettuato la richiesta, 1’Identificativo
Utente ed il nominativo dell’Utente.

E’ presente la sezione ‘Recapiti’ in cui ¢ visualizzata la Struttura Appartenenza, la
Sede di Recapito, il Telefono, Numero Fax, Cellulare, E-mail, Qualifica Interna.
Se I'utente che si ¢ collegato all’applicazione ha il ruolo di Responsabile Utente la
pagina ha tutti i campi in visualizzazione.

* Pulsanti :

» Conferma: consente di effettuare la revoca se non ci sono autorizzazioni oppure non
¢ I'ultima sede dell’utente nell’ufficio corrente.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso

della navigazione nell’applicazione

* Attivita:
* Premere il pulsante 'Conferma ' per effettuare la revoca .
* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

Pagina ‘Utenti — Sedi Utente — Revoca Sede’
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Pulsante “Aggiungi Sede”

Consente di associare all’utente una nuova sede di lavoro.

Pagina ‘Utenti — Sedi Utente — Assegna Sedi’
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La pagina riporta nell’intestazione il nominativo del Responsabile Utenze che
ha effettuato la richiesta, I’Identificativo Utente, I’ Utente.

La lista contiene I'elenco di tutte le sedi degli Uffici del SIAN su cui ha competenza il
Responsabile delle Utenze che sta utilizzando I'applicazione. Per ogni Sede viene
proposta la denominazione dell'Ufficio, 1'Indirizzo Sede, Telefono, Fax.

Sull’elenco ¢ consentita la selezione multipla.

Nel caso sia stata selezionata una sede o piu sedi di uffici in cui ¢ stato raggiunto il
limite massimo di utenti assegnabili verra mostrato un messaggio bloccante per il RU.

Ruolo RU:
W =rre B

s

| Servizio Gestione Utenti

Sabayamaa il

iR ifiewin L

Fumaivs Gyl Delegis
LTy rep—

oAbkl &l ssrvlie

[ bl gigan] ATk
Ll Lt

£ Etiagplia Sifficks

il veLe
Utentl = Sadi Utsnte = Assegna sedl
A e
b il g i B Pt e b ddeh st g o s
- i S B S b
Ranporiabie Utese: MANCIFST DOMENICES
[resT T Ltwda PEARCESCO
savepes sed | frtamy
1 pa——
e — S groiaey g 0% ra w5 prdweies o N ONE (RN
. a v - ainri L LT
Capam 6 8 sagan ATE (B e -
wpdiea d Fode b (ages 1] a -+
LT . § - ERSTEILASSSASY £3 STARZE (M e

L L LT T

Versione 20 del 13 giugno 2017

Pag. 35




RTI-AGE-OCOOR-MUT-ZHB-BAS-ALM-B007-20.0
Manuale utente

Area Portale e Sistema gestione utenze

“Sistema Gestione Utenti - Evoluzione SGU”

* Pulsanti :
» Assegna sedi: consente di aggiungere altre sedi di lavoro per 1'utente corrente.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso
della navigazione nell'applicazione.

* Attivita:

* Selezionare la/le sede/i di lavoro che si intende trattare.

* Premere il pulsante 'Assegna sedi' per acquisire le nuove sedi di lavoro.
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante “Modifica Dati Sede”
Consente di modificare i dati caratteristici dell’utente nella sede selezionata.
Pagina ‘Utenti — Sedi Utente — Modifica Dati Sede’
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La pagina presenta nella intestazione I’Identificativo Ufficio, la Denominazione,
I’Indirizzo Sede, il Responsabile Utenze, I’Identificativo Utente ¢ I’Utente.
Sezione Validita:

¢ Data Inizio: data di inizio attivita dell’utente sulla sede

* Scadenza Assegnazione: La data indica la scadenza dell’assegnazione
all’ufficio selezionato. Sara possibile modificare o annullare tale data prima
della scadenza del giorno indicato.

Sezione Recapiti:

Il Responsabile delle Utenze che sta utilizzando 1’applicazione ha la possibilita di
inserire e/o variare le informazioni specifiche dell’utente relativamente a quella sede:
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* Struttura Appartenenza: campo di testo editabile liberamente fino ad un massimo
di 50 caratteri.

« indicazione se ¢ Sede di Recapito (solo visualizzazione).

* Telefono; campo di testo editabile liberamente fino ad un massimo di 20
caratteri.

* Numero Fax; campo di testo editabile liberamente fino ad un massimo di 20
caratteri.

* Cellulare; campo di testo editabile liberamente fino ad un massimo di 20
caratteri.

* E-mail; campo di testo editabile liberamente fino ad un massimo di 50
caratteri.

* Qualifica interna; campo di testo editabile liberamente fino ad un

massimo di 50 caratteri.

* Pulsanti :

+ Salva: consente di effettuare il salvataggio delle informazioni fornite dal
Responsabile delle Utenze.

» Annulla: consente di ripulire i campi contenenti i dati in input.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedente visitata.

 Attivita:

* Digitare correttamente tutte le informazioni relative alla sede trattata; non esistono
informazioni obbligatorie.

* Premere il pulsante 'Salva' per effettuare 1'inserimento dei dati forniti.

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

* Premere il pulsante 'Annulla’ per ripulire i campi contenenti i dati in input.

6.6 UTENTI - AGGIUNGI UTENTE

La funzionalita ¢ attivata dalla pagina ‘Utenti — Lista Utenti Ufficio’ dal pulsante
“Aggiungi Utente”.

Pagina ‘Utenti — Lista Utenti — Ufficio’
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Nel caso sia stato raggiunto il limite massimo di utenti assegnabili all’ufficio verra
mostrato un messaggio bloccante per il RU:
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¢ Seleziona Ufficio Utenti  Movimentazione Utenti  Lavorazioni Massive  Gestione Deleghe
(¥ Utente: dmancusi

: . < N \_?1 HELP
£ Abilitazioni ai Servizi Utenti - Aggiungi Utente — Ricerca Soggetto
[ Abilitazioni Ufficio

Sedi Utente Identificativo Ufficio: 8992
Dettaglio Ufficio Denominazione: MiPAAF
Responsabile Utenze: MANCUSI DOMENICO

Codice Fiscale:

Ricerca | [ Annulla | [Indietro |

1
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Pagina che consente la ricerca di un soggetto in seguito all’inserimento del Codice
fiscale.

Pulsanti:

* Ricerca: consente di ricercare il soggetto impostando il codice fiscale.

* Annulla: consente di cancellare i1 dati in input.

* Indietro: consente di tornare alla schermata “Utenti - Lista Utenti Ufficio”.

Attivita:
* Inserire il codice fiscale.
* Premere il pulsante 'Annulla’ per cancellare i dati in input.

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla schermata “Utenti - Lista Utenti
Ufficio”.

La ricerca per codice fiscale individua univocamente il soggetto.

Viene controllata la tipologia dell’ufficio di partenza: se ¢ un ufficio CAA e il
soggetto selezionato ha lavorato negli ultimi tre anni in un ufficio dei Controlli
Oggettivi viene visualizzato il seguente messaggio bloccante:

“Impossibile procedere, il soggetto risulta aver lavorato negli ultimi 3 anni in un
ufficio dei Controlli Oggettivi”. Se 1’ufficio selezionato in partenza ¢ un ufficio dei
Controlli Oggettivi e il soggetto ricercato ha lavorato negli ultimi 3 anni in un ufficio
CAA, viene mostrato il messaggio bloccante:

“Impossibile procedere, il soggetto risulta aver lavorato negli ultimi 3 anni in un
ufficio CAA.”

1. Soggetto incompatibile
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Verra mostrato il messaggio bloccante: “Attenzione! L utente non e assegnabile
alla sede”.

2. Soggetto compatibile

Dopo aver selezionato 1’utente da assegnare con il pulsante “Assegna Sede” sara
visualizzata la schermata per assegnare la sede all’utente
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Selezionato un indirizzo sede, sul pulsante “Salva” sara verificata la compatibilita dell’utente
a livello di enti Gista. Se I’esito della verifica ¢ positivo 1’utente sara assegnato alla sede
selezionata e si ritornera alla maschera di ricerca del soggetto, altrimenti verra creata una
nuova utenza. Se il super ente dell’ufficio di assegnazione ¢ il Mipaaf viene controllato
che il soggetto sia censito nel Sistema di Gestione del Personale dell’ Amministrazione
(SGP); in caso affermativo 1’utenza viene creata gia attiva altrimenti viene mostrato il
seguente messaggio: “Il soggetto non ¢ stato trovato nel Sistema di Gestione del
Personale dell’Amministrazione (SGP), si conferma la sua appartenenza al Personale
del MiPAAF?”. Se viene data risposta affermativa ’utenza viene creata attiva,

altrimenti viene inserita in fase di predisposizione secondo il normale iter.

3. L’utente cercato non ¢ presente come soggetto anagrafico

Sara visualizzato il diagnostico “Il soggetto cercato non e presente in Anagrafica. Per
inserire un "Nuovo Soggetto" utilizzare il pulsante corrispondente.*:
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Seleziona Ufficio Utenti i il Utenti L: ioni Massive ili ili Report Sicurezza Soggetto
& Utente: ccoscia
e Abilitazioni Funzioni di Servizio Pratica Accettazione Responsabilita Utenza Auterizzazioni Ufficio Parametri
Abilitazioni ai Servizi
B Abilitazion] Uffict " 5 o ’ &) Here
Sl D ek Utenti — Aggiungi Utente — Ricerca Soggetto

Sedi Utente
et anlioiniice Identificativo Ufficio: 4381

DCenominazione; Controlli Oggettivi

Responsabile Utenze: MARCHEGIANI MARIA ANTONIETTA
Ufficia principale: Controllo del Servizio SIAN

1l soggetto cercato non & prasente in Anagrafics. Per inserire un "Nuova Soggetto” utilizzare il pulsante corrispondente
—
[ Nuove Soggetto | [ Indietro |

— e
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Premendo il pulsante “Nuovo Soggetto” si accede alla maschera per I’inserimento dei dati
anagrafici e dell’indirizzo sede:
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4. D’utente cercato risulta deceduto: viene mostrato un messaggio bloccante:
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6.7 UTENTI - AUTORIZZAZIONE DI PIU SERVIZI AD UN UTENTE

La funzionalita ¢ attivata dalla funzione “Abilitazioni ai Servizi” nell’ambito della
macrofunzione “Utenti” in seguito alla selezione di un utente dalla pagina Lista
Utenti.

Sara visualizzata la pagina riportante 1’elenco delle abilitazioni gia assegnate
all’utente.

Pagina ‘Utenti — Abilitazioni ai servizi — Lista Abilitazioni Utente’
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La pagina riporta nell’intestazione 1'ldentificativo Utente, il nominativo dell'Utente,
'Identificativo Ufficio, la Denominazione dell'Ufficio e il nominativo Responsabile
Utenze.

La lista contiene 1'elenco delle abilitazioni richieste e/o concesse all'Utente nell'ambito
di quelle attribuite all'Ufficio in oggetto.

Per ogni abilitazione viene fornita la descrizione dell'Area, dell'Applicazione e del
Gruppo; inoltre per ogni abilitazione viene indicato se ci sono Domini previsti ed il
Tipo Autorizzazione.

Se 1'Utente non possiede abilitazioni viene prospettato un diagnostico apposito.

Pulsanti:
» Aggiungi Abilitazioni: consente di effettuare la richiesta di una nuova abilitazione
per 1I'Utente considerato; la funzionalita non prevede la selezione di alcun elemento
della lista.
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* Revoca Abilitazione: permette di effettuare la richiesta di revoca dell'abilitazione
selezionata; il pulsante viene reso disponibile solo successivamente alla selezione di
una abilitazione dalla lista proposta.

* Modifica Dominio: consente di modificare i domini dell'applicazione selezionata; il
pulsante viene reso disponibile solo successivamente alla selezione di una
autorizzazione dalla lista proposta.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:
* Premere il pulsante 'Aggiungi Abilitazione’ per assegnare una nuova abilitazione
all'utente trattato:
* se sono state gia assegnate all'Utente tutte le abilitazioni disponibili per
I'Ufficio esaminato viene inviato un apposito diagnostico.
* se sono disponibili altre abilitazioni, viene attivata una finestra di dialogo
contenente la lista di tutte quelle attribuibili dal Responsabile agli Utenti
dell'Ufficio
altrimenti:
* Selezionare 1’abilitazione che si intende trattare; ¢ possibile selezionare piu
abilitazioni insieme solo se esse non prevedono domini specifici, altrimenti si
puo selezionare un solo elemento dalla lista.
* Premere il pulsante 'Modifica Dominio' per proseguire nelle operazioni relative
all'acquisizione dei domini; il pulsante ¢ attivo solo se viene selezionata una
abilitazione che prevede domini.
* Premere il pulsante 'Revoca Abilitazioni' per richiedere la revoca
delle abilitazioni selezionate.
* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

Nel caso il soggetto non abbia abilitazioni viene visualizzato nella schermata il
pulsante “Aggiungi come” che consente di assegnare all’utente le stesse abilitazioni di

un altro utente dell’ufficio:
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Pulsante ‘Aggiungi Abilitazione’

Se 'utente risulta deceduto verra mostrato un messaggio bloccante a video:
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Altrimenti sara prospettata la pagina dei servizi disponibili per 1’ufficio che non sono
stati assegnati all’utente.

Pagina ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Lista Abilitazioni da Assegnare’
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Pagina contenente 1’albero delle abilitazioni che il Responsabile Utenze puo conferire
agli utenti.

E’ possibile sprofondare ogni ramo per tutti i livelli dell’abilitazione: area,
applicazione, gruppo, criteri ed istanze.

E’ consentita la selezione di piu abilitazioni.

Pulsanti:
» Conferma: consente di effettuare la verifica di compatibilita abilitazioni tra le
abilitazioni che I’utente possiede e quelle che si stanno assegnando.

Si potranno verificare due casi:
Caso A: le abilitazioni sono tra loro compatibili
Caso B: le abilitazioni presentano delle incompatibilita

Caso A

Nel caso in cui non verranno riscontrate incompatibilita ¢ visualizzata la
pagina di riepilogo ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Abilitazioni da
Assegnare’ riportante le abilitazioni da conferire agli utenti e la lista degli
utenti a cui assegnare tali abilitazioni.

Caso B

Nel caso in cui verranno riscontrate incompatibilita sara visualizzata la pagina
di riepilogo ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Abilitazioni da Assegnare’
riportante I’elenco delle abilitazioni che si vogliono assegnare e la lista degli
utenti a cui assegnare tali abilitazioni. Sulla lista degli utenti sara riportato
anche il campo ‘Abilitazioni Incompatibili’ con valore ‘SI’ (abilitazioni
incompatibili) oppure ‘NO’ se I’utente non ha abilitazioni incompatibili.

Il campo di selezione di tale lista sara abilitato se 1’utente ha abilitazioni
incompatibili, mentre non lo sara se non sono state riscontrate incompatibilita.
Su tale lista c’¢ la possibilita di selezionare [’utente che presenta
incompatibilita e verificarne in dettaglio tra quali abilitazioni sono state
riscontrate le incompatibilita.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:

* Selezionare le abilitazioni che si desidera conferire

* Premere il pulsante 'Conferma' per visualizzare la pagina di riepilogo delle
abilitazioni selezionate .

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

Pagina ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Abilitazioni da Assegnare’
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Pagina di riepilogo delle abilitazioni selezionate da conferire.

E’ presente un elenco di abilitazioni riportante per ognuna I’Area, I’Applicazione, il
Gruppo, i Criteri ¢ le Istanze.

Sono riportati i dati anagrafici dell’utente: Cognome, Nome, Codice Fiscale, Data di
nascita.

Pulsanti:
» Salva: consente di conferire all’utente le abilitazioni selezionate. Quindi
I’applicazione ritorna alla pagina ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Lista Abilitazioni
da Assegnare’sulla quale viene riportato il diagnostico “La richiesta e stata inoltrata
al Servizio Gestione Utenti”.
Prima di poter assegnare le abilitazioni saranno effettuati i seguenti controlli, in
funzione del ruolo dell’utente che si ¢ collegato:
* RU con ruolo che non gli consente di assegnare abilitazioni
incompatibili:
Verra visualizzato il diagnostico: “Non e possibile assegnare le abilitazioni perché
incompatibili *“ e non sara possibile consentire l’assegnazione.
* RU con ruolo che gli consente di assegnare abilitazioni incompatibili
oppure ruolo Amministratore SGU:
Verra effettuata 1’operazione di assegnazione e sara visualizzato il diagnostico:
“Incompatibilita presente tra le abilitazioni che sono state assegnate all 'utente “.

Pulsante ‘Visualizza Abilitazioni Incompatibili’
E’ visualizzata la pagina ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Abilitazioni da Assegnare
— Visualizza Abilitazioni Incompatibili’
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Sulla pagina ¢ presente una sezione di riepilogo riportante i dati identificativi
dell’utente, la denominazione dell’ufficio e del responsabile utente.

Viene riportato un elenco delle abilitazioni tra loro incompatibili.

E’ presente il pulsante ‘Indietro’ che consente di ritornare alla pagina ‘Utenti —
Abilitazioni ai servizi — Abilitazioni da assegnare’.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:
* Premere il pulsante 'salva' per conferire all’utente le abilitazioni selezionate
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante * Modifica Dominio’

La funzionalita “Modifica Dominio” ¢ consentita solo se viene selezionato un solo
servizio in cui il Dominio ¢ “Presente” (disponibilita di istanze per quel servizio) .
Viene visualizzata una pagina contenente 1’elenco di tutti i criteri — istanze consentite
per quel servizio. I criteri-istanze attive per I’utente saranno visualizzati gia con la
selezione preimpostata. Sara possibile impostare la loro modifica semplicemente
selezionando e deselezionando dalla lista.

Nella lista ¢ riportato anche il campo “obbl.” che si presentera vuoto se il criterio ¢ facoltativo
altrimenti, se & obbligatorio, conterra un “*”,

Ruolo RU

Pagina ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Modifica Dominio’
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Si possono verificare due casi:

Caso A: le istanze selezionate presentano delle incompatibilita.

Per gli utenti Responsabili Utenti che possono assegnare anche istanze incompatibili o
per "amministratore SGU viene visualizzato sulla pagina di Modifica Dominio il
seguente diagnostico: ‘Operazione incompatibile con le abilitazioni assegnate
all’utente. Premere ‘Conferma’ per confermare comunque la modifica o ‘Visualizza
Abilitazioni incompatibili’ per visualizzare le incompatibilita.’

Caso B: le istanze selezionate non presentano delle incompatibilita per cui vengono
aggiornati i criteri e le istanze dell’utente in base alla selezione effettuata.

La pagina visualizzata contiene nell’intestazione I’identificativo Utente, 1’Utente,
I’Identificativo Ufficio, la Denominazione dell’ufficio, il nominativo del
Responsabile Utenze.

Quindi ¢ riportata 1’abilitazione in termini di area, applicazione, gruppo.

E’ visualizzato 1’elenco di tutti i criteri — istanze consentite per quel servizio.

I criteri-istanze attive per I’utente sono visualizzati gia con la selezione preimpostata.
E’possibile impostare la loro modifica semplicemente selezionando e deselezionando
dalla lista.

Pulsanti:

» Conferma/Salva: consente di aggiornare i criteri dell’utente in base alla selezione
effettuata. Per gli utenti Responsabili Utenti che non possono assegnare istanze
incompatibili viene visualizzato il diagnostico: ‘Operazione incompatibile con le
abilitazioni assegnate all utente.’ e non viene effettuata alcuna modifica.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso
della navigazione nell’applicazione.
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Attivita:

* Premere il pulsante 'Salva'’/’Conferma’ per aggiornare i i criteri dell’utente in base
alla

selezione effettuata.

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante “Revoca Abilitazione”
La funzionalita viene attivata dal pulsante “Revoca Abilitazione” in seguito alla
selezione (possibile multi selezione) delle abilitazioni conferite all’utente e riportate

sulla Bagina ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Lista Abilitazioni da Asseﬁnare ’
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E’ visualizzata una pagina di riepilogo delle abilitazioni da revocare.

Pagina ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Revoca’

Versione 20 del 13 giugno 2017 Pag. 50




RTI-AGE-OCOOR-MUT-ZHB-BAS-ALM-B007-20.0
Manuale utente

Area Portale e Sistema gestione utenze

“Sistema Gestione Utenti - Evoluzione SGU”

5 s e

W ST S

Servizio Gestione Utenti

B . Threswitem Maitirr  Bapwed Bromaian bmagefi

L

e
== 3 wine
Ureati - Abisariesd 5l Sarvizl - Ravoca L
YTy
S i
Salaghs |y [ e e Ty [RTLTT
|Barbl o | AN

it (A Coslaprcaiiurs - CIRIAFS - B Fres
i | barutn TOME LT A 0

La pagina riporta il seguente diagnostico di avvertenza: ‘Attenzione! Verranno
revocate le autorizzazioni seguenti:’

Sono visualizzati nell’intestazione I’identificativo Utente, 1’Utente, I’Identificativo
Ufficio, la Denominazione dell’ufficio, il nominativo del Responsabile Utenze.

E’ riportato I’elenco delle abilitazioni che si vogliono revocare in termini di Area,
Applicazione, Gruppo, Dominio, Tipo Autorizzazione.

La pagina consente I'inserimento della 'data revoca' (campo obbligatorio)
Pulsanti:

» Conferma: consente di revocare le abilitazioni selezionate.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso
della navigazione nell'applicazione.

Attivita:
* Premere il pulsante 'Conferma' per revocare le abilitazioni selezionate.
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante “Assegna come”

La funzionalita viene attivata dal pulsante “Assegna come” nella pagina “Utenti —
Abilitazioni ai servizi — Lista Abilitazioni Utente” nel caso in cui I’utente selezionato
non possieda abilitazioni.

Viene visualizzata la pagina con la lista degli utenti che lavorano nell’ufficio:

Pagina ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Lista Utenti Ufficio’
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Sono visualizzati nell’intestazione I’Identificativo Ufficio, la Denominazione
dell’ufficio, il nominativo del Responsabile Utenze.
La lista riporta per ognuno degli utenti le seguenti informazioni:

* Identificativo Utente

* Cognome

* Nome

¢ Codice fiscale

e Struttura Organizzativa

Sulla pagina di elenco sara possibile effettuare la ricerca per nominativo dell’utente o
per parte di nominativo (parte di nome o cognome).

Pulsanti:
* immagine Lente Ingrandimento: consente di ricercare il nominativo dell’utente
per cognome, nome ¢ per parte di essi.
» Assegna come: consente di entrare nella pagina con la lista delle abilitazioni
possedute dall’utente selezionato.
* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.
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Attivita:
* Premere sull’immagine 'Lente Ingrandimento' dopo aver inserito un nominativo
per ricercarlo nella lista degli utenti.
* Premere il pulsante 'Assegna come' per visualizzare le abilitazioni dell’utente
selezionato e scegliere quali di queste assegnare al soggetto privo di servizi.
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pagina ‘Utenti — Abilitazioni ai Servizi — Abilitazioni da assegnare’
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Sopra la lista delle abilitazioni viene visualizzato il Nominativo del soggetto al quale
si intendono assegnare i servizi elencati.
La lista riporta per ogni abilitazione le seguenti informazioni:

* Area

* Applicazione

*  Gruppo

* Criterio

* Istanza
Pulsanti:

* link Seleziona tutto ¢ Deseleziona tutto: consentono di selezionare o
deselezionare tutte le abilitazioni presenti nella lista.

» Salva: consente di assegnare le autorizzazioni selezionate all’utente privo di servizi.
+ Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:
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* Premere sui link 'Seleziona tutto' o 'Deseleziona tutto' per selezionare o
deselezionare tutte le abilitazioni presenti nella lista.

* Premere il pulsante 'Salva' per assegnare le abilitazioni selezionate all’utente
privo di servizi; verranno assegnati anche i criteri e le istanze selezionate.

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Al termine della procedura di assegnazione viene visualizzata la maschera “Utenti —
Abilitazioni ai servizi — Lista Abilitazioni Utente” con il messaggio “La richiesta ¢ stata

inoltrata al Servizio Gestione Utenze”:
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6.8 UTENTI - AUTORIZZAZIONE MASSIVA DI PIU SERVIZI A PIU UTENTI
La funzionalita ¢ attivata dalla funzione “Autorizzazioni ai Servizi” nell’ambito della
macrofunzione “Utenti” in seguito alla selezione di almeno due utenti dalla pagina
Lista Utenti appartenenti ad un ufficio.

Viene visualizzata la pagina riportante I’albero delle autorizzazioni attive dell’ufficio
corrente. L’albero prospetta tutti i livelli di autorizzazioni laddove presenti (area,

applicazione, gruppo, criterio, istanza).

Pagina ‘Utenti — Autorizzazioni ai Servizi — Lista Autorizzazioni da Assegnare’
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Pagina contenente [’albero delle autorizzazioni che il Responsabile Utenze puo
conferire agli utenti.

E’ possibile sprofondare ogni ramo per tutti i livelli dell’autorizzazione: area,
applicazione, gruppo, criteri ed istanze.

E’ consentita la selezione di piu autorizzazioni.

* Pulsanti:

* Conferma: consente di visualizzare la pagina ‘Utfenti — Autorizzazioni ai Servizi —
Autorizzazioni da Assegnare’ di riepilogo delle autorizzazioni selezionate da conferire
* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

* Attivita:

* Selezionare le autorizzazioni che si desidera conferire

* Premere il pulsante 'Conferma' per visualizzare la pagina di riepilogo delle
autorizzazioni selezionate .

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

Pagina ‘Utenti — Autorizzazioni ai Servizi — Autorizzazioni da Assegnare’

Versione 20 del 13 giugno 2017 Pag. 55




RTI-AGE-OCOOR-MUT-ZHB-BAS-ALM-B007-20.0
Manuale utente

Area Portale e Sistema gestione utenze

“Sistema Gestione Utenti - Evoluzione SGU”

Servizio Gestione Utenti

Pty e fErmarme RBrmpre fremmiee— Seeard smarvams srmmese

s b UPIDIS — Rartorigasiond &l Servidl - Auloriztariond da Anseghste

Pagina di riepilogo delle autorizzazioni selezionate da conferire.

E’ presente un elenco di autorizzazioni riportante per ognuna I’Area, I’ Applicazione,
il Gruppo, i Criteri ¢ le Istanze.

Sono riportati i dati anagrafici dell’utente: Cognome, Nome, Codice Fiscale, Data di

nascita.
Pulsanti:
* Salva: consente di conferire all’utente le autorizzazioni selezionate. Quindi
I’applicazione ritorna alla pagina ‘Utenti — Autorizzazioni ai Servizi — Lista

Autorizzazioni da Assegnare’

sulla quale viene riportato il diagnostico “La richiesta e stata inoltrata al Servizio
Gestione Utenti”.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:

* Premere il pulsante 'salva' per conferire all’utente le autorizzazioni selezionate
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

6.9 UTENTI - ABILITAZIONI UFFICIO
La funzionalita “Abilitazioni Ufficio” viene attivata dalla funzione compresa
nell’elenco a sinistra visualizzato sulla pagina ‘Utenti - Lista Utenti Ufficio’ una volta

selezionato un ufficio.

Pagina ‘Utenti — Abilitazioni Ufficio—Elenco Abilitazioni Ufficio’
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Abilitazioni Ufficio
Sedi Utente Identificativo Ufficio: 1390
Dettaglio Ufficio Denominaziong: Agrisian - Ufficio Utenti Interni

Responsabile Utenze: DE LUCA ANDREA MARCO

Abilitazione:

s trovat, visualizzati da 1 a 10
1Pag. 1,2, 3,4, 5, 5, 7,8 [Succ./Fine]
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La pagina riporta nell’intestazione I’identificativo Ufficio, la Denominazione Ufficio
e il nominativo Responsabile Utenze.

Nella pagina ¢ presente un campo per effettuare la ricerca nell’elenco delle
abilitazioni per area, applicazione e gruppo con la lente di ingrandimento.

La lista contiene 1’elenco delle autorizzazioni attribuite all'Ufficio selezionato; per
ogni autorizzazione viene fornita la descrizione dell'Area, dell'Applicazione ¢ del

Gruppo; inoltre per ogni autorizzazione viene indicato se € presente un dominio e se
ci sono servizi inclusi.

\

Se I’elenco ¢ costituito da piu di 10 elementi sara paginato. Sono visibili quindi i
numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine.

* Pulsanti:
* Servizi Inclusi: consente di visualizzare la pagina di elenco contenente le
abilitazioni implicite del servizio selezionato, se sono presenti servizi inclusi
» Dettaglio Servizio: consente di visualizzare la pagina di dettaglio del
servizio selezionato
* Esporta: consente di salvare la lista con I’aggiunta del campo descrizione
estesa gruppo in formato Excel.
* Annulla: consente di ripulire i filtri di ricerca “Abilitazione” e “Descrizione
interna dell’istanza” (per il solo ruolo di Amministratore SGU).
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* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso
della navigazione nell'applicazione.

 Attivita:
* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.
* Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla
pagina iniziale, precedente, successiva e ultima.
* Selezionare 1’autorizzazione che presenta servizi inclusi
* Premere il pulsante 'Servizi inclusi' per visualizzare i servizi inclusi.

* Premere il pulsante 'Esporta ' per esportare I’elenco delle autorizzazioni in
formato excel.

* Premere il pulsante 'Annulla’ per ripulire i filtri di ricerca.
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante ‘Servizi Inclusi’
Viene visualizzata la:

Pagina ‘Utenti — Abilitazioni Ufficio — Servizi Inclusi’

f Gestione Utenti - Windows Internet Explorer.

@-\1—_/? | 8] htpetest.sian.ibisou t tapp et

%41 %] B ooa- | 2]
File  Modifica Yisualizza  Preferiti  Strumenti 7
{,3 Preferiti {5 €| Myalmaviva @ | HelpDesk & | Extranet Almaviva € | Microsoft Qutlook Web Access @ | AIDA
_-@Gest\oneutenti - | % B 0 @ - pagna- Swesa- Spumenti- @
| Esian f o
7
Servizio Gestione Utenti
Seleziona Ufficio Utenti Movimentazione Utenti Lavorazioni Massive Gestione segreteria
5 tente: addeluca
5 - - - S LZ) nep
£ Abilitazioni ai Servizi Utenti — Abilitazioni Ufficio — Servizi Inclusi
<! Abilitazioni Ufficio
) Sedi Utente Identificativo Ufficio: 1390
) Dettaglio Ufficio Denominazione: Agrisian - Ufficio Utenti Interni

Responsabile Utenze: DE LUCA ANDREA MARCO

2 records trovati.

PAC  Anagrafica Centralizzata Rilascio Atti amministrativi

FAC  Compilazicne della Domanda Sementi Elstte Rilascio della domanda

[indis

L]
Copyright © 2009 | SIN S.p.A.
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La pagina riporta nell’intestazione l'identificativo Ufficio, la denominazione
Ufficio e il nominativo del Responsabile Utenze.
La lista presenta I'elenco delle autorizzazioni incluse nel servizio selezionato; per

ogni autorizzazione viene fornita la descrizione dell'Area, dell'Applicazione e del
Gruppo.

Versione 20 del 13 giugno 2017 Pag. 58




RTI-AGE-OCOOR-MUT-ZHB-BAS-ALM-B007-20.0

Manuale utente
Area Portale e Sistema gestione utenze
“Sistema Gestione Utenti - Evoluzione SGU”

Pulsanti:
* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante “Dettaglio Servizio”
Viene visualizzata la pagina con le informazioni relative al servizio selezionato

I'(éessrnammentu | 1 G- g @ - Pagna~ Sgurezear Stumentiv @v

Servizio Gestione Utenti

Seleziona Ufficio Utent: Movimentazione Utenti Lavorazioni Massive Gestione segreteria
€ Lternte: addeluca
o)
. aga G o P A aloa . oot ) HELP

B AliikLizion w Serviz Utenti - Abilitazioni Ufficio - Elenco Abilitazioni Ufficio - Dettaglio Servizio @

Abilitazioni Ufficio
[ Sedi Utente Identificativo Ufficio: 1390
£ Dettaglio Ufficio Denominazione: Agrisian - Ufficio Utenti Interni

Responsabile Utenze; DE LUCA ANDREA MARCO

Committente: AGEA
Modalita di autenticazione: PORTALE
Area: AGEA

Descrizione estesa applicazione: Raccolta delle rendicontazioni relative alle spese effettuate dagli Organismi Pagatori in ambito FEOGA
Garanzia, per |a trasmissione alla UE.

Descrizione estesa gruppo: Accesso a tutte le funzionalita abilitate alla lettura per Organismi Pagatori - Utente Lettore
Dominio

10 records trovati.

Criterio Istanza

OPR_FEOGA AGEA PAGATORE
OPR_FECGA SAISA

OPR_FEOGA ENTE RIST

OPR_FEOGA AVEFA - VENETO
OPR_FEOGA AGREA - EMILIA ROMAGNA
OPR_FECGA ARTEA - TOSCANA
OPR_FEOGA AGEA COORDINAMENTO
QPR_FECGA CPR LCMBARDIA
OPR_FECGA ARBEA

OPR_FEOGA FINPIEMONTE

Indietro |

Copyright © 2009 | SIN S.p.A.

Fine %4 Intranet locale fa v B0 -

Sulla pagina oltre al dettaglio del servizio selezionato viene visualizzato 1’elenco delle
Istanze se il servizio possiede un dominio. I campi visualizzati sono:

1. Criterio

2. Istanza

Sulla pagina sara presente il pulsante ‘Indietro’ che consentira di ritornare alla pagina ‘Utenti
— Abilitazioni Ufficio — Elenco Abilitazioni Ufficio’.
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6.10 RESPONSABILI - RESPONSABILI SEDE

Selezionata la macrofunzione “Responsabili” e la funzione “Responsabili Sedi” viene
visualizzata la pagina di ricerca seguente:

I dati anagrafici del’RU CAA che si ¢ collegato sono preimpostati.

Pagina ‘Responsabili — Responsabili Sedi — Ricerca’
E

el el el
- o4

=88]
3
et 2T = He =

L7
il
i

e SR TSP R TS
Servizio Gestione Utenti

At 1T Lrienme Rees  is Bewen bmmad Raggens

o

| (Tp—

Reaponisbill - Redpsniabn Sedl - RiEaica M =

| G ——

La pagina visualizza:

Sezione Responsabile utenti CAA:

I parametri di ricerca visualizzati sono:

* Cognome (preimpostato per I’'RU)

* Nome (preimpostato per I’RU)

* Codice Fiscale (preimpostato per ’RU)

Struttura organizzativa: elenco a discesa contenente le sole strutture
organizzative dell’RU CAA che si ¢ collegato

Sezione Responsabile utenti CAA:

* | parametri di ricerca disponibile per I’individuazione dei Responsabile Sedi
CAA sono:

* Tipologia CAA (Tutti, Nazionale, Regionale, Sede)

* Localizzazione sede (Regione, Provincia, Comune)

Pulsanti :
* Ricerca: dopo aver impostato i parametri di ricerca, consente di ottenere 1’elenco
dei responsabili utenti CAA.
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» Annulla: consente di ripulire i dati digitati in input.
Attivita:

* Selezionare i parametri di ricerca
* Premere uno dei pulsanti per proseguire nelle operazioni.

Pagina ‘Responsabili — Responsabili Sedi — Lista Responsabili Sedi CAA’
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La pagina visualizza nell’intestazione il nominativo del Responsabile Utenze,
P’Identificativo Ufficio, la Denominazione dell’ufficio.
Sulla pagina di elenco ¢ possibile effettuare la ricerca per Nominativo Responsabile
di sede o per parte di esso (parte di nome o cognome).
La lista visualizza informazioni sugli uffici CAA e sui relativi Responsabili.
I dati visualizzati sono:
*  Comune — (Pr): comune e provincia di localizzazione della sede CAA
» Ufficio: denominazione dell’ufficio CAA
* Responsabile di Sede: nominativo del respionsabile della sede CAA
* Stato: presenza sulla sede di un responsabile (pallino verde), assenza sulla
sede del responsabile (pallino rosso)
* Inizio Respons.: data inizio responsabilita del responsabile sulla sede CAA
* Attivaz. Sede: data di attivazione della sede

Pulsanti :

* Nuovo Responsabile: consente all’utente di impostare un nuovo responsabile.

* Revoca Responsabile: consente all’utente di revocare il responsabile selezionato.
* Storico: consente di visualizzare le variazioni intervenute sulla sede in termini di
responsabile.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.
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Attivita:

* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

* Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima.

* Selezionare la sede si cui si vuole gestire il responsabile

* Premere il pulsante 'Nuovo Responsabile' per impostare il nuovo responsabile.

* Premere il pulsante 'Revoca Responsabile' per revocare il responsabile.

* Premere il pulsante 'Storico' per visualizzare le variazioni intervenute sulla sede in
termini di responsabile.

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante “Nuovo Responsabile”
Selezionato un ufficio dall’elenco proposto nella pagina “Responsabili — Responsabili
Sedi — Lista Responsabili Sedi CAA”, ¢ visualizzata una pagina contenente 1’elenco

degli utenti che attualmente lavorano nell’ufficio selezionato.
La pagina visualizzata ¢ la seguente:

Pagina ‘Responsabili — Responsabili Sedi — Nuovo Responsabile’
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La pagina visualizza nell’intestazione il nominativo del Responsabile Utenze,
P’Identificativo Ufficio, la Denominazione dell’ufficio.

Sulla pagina di elenco ¢ possibile effettuare la ricerca per Nominativo dell’utente che
si vuole trattare o per parte di esso (parte di nome o cognome).

La lista contiene 1’elenco dei soggetti che lavorano per 1’ufficio selezionato.
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Se I’elenco ¢ costituito da piu di 10 elementi sara paginato. Sono visibili quindi 1
numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine. I dati riportati sono:

* Cognome

* Nome

* Codice Fiscale
E’ presente il campo Data Inizio Responsabilita (campo obbligatorio) in cui
specificare la data di inizio responsabilita dell’utente sulla sede

Pulsanti:

* Seleziona Responsabile: I’applicazione propone la visualizzazione della pagina
‘Responsabili — Responsabili Sedi — Nuovo Responsabile — Inserisci’ di
Conferma operazione in cui avverte che eventuali rettifiche al dato potranno essere
effettuate solo richiedendo la variazione ad AGEA.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:

* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

* Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima.

* Digitare o scegliere dal calendario la data da inserire

* Selezionare 'utente che si vuole assegnare come responsabile di sede

* Premere il pulsante 'Seleziona Responsabile' per visualizzare la pagina
‘Responsabili — Responsabili Sedi — Nuovo Responsabile — Inserisci’

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pagina ‘Responsabili — Responsabili Sedi — Nuovo Responsabile — Inserisci’
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Pagina di riepilogo contenente le informazioni relative a: Responsabile Utenze,
Nominativo Responsabile di Sede, Ufficio, Data Inizio Responsabilita .

E’ visualizzato il messaggio: ‘Attenzione : Eventuali rettifiche all'informazione
comunicata dovranno essere richieste ad A.G.E.A. *

Pulsanti :

* Inserisci: consente di confermare 1’operazione. Se per la sede era gia presente un
responsabile, questo sara revocato dal giorno precedente alla data di inizio attivita del
nuovo responsabile.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:

* Premere il pulsante 'Inserisci' per salvare le modifiche.

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

Pulsante “Revoca Responsabile”

Dall’elenco dei responsabili di Sede CAA si seleziona il soggetto cui si desidera
revocare la funzione di responsabile di sede e si attiva il pulsante “Revoca

Responsabile”.

Pagina ‘Responsabili — Responsabili Sedi — Lista Responsabili Sedi CAA’
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Verra proposta la pagina con i dati riepilogativi del Responsabile da revocare

Pagina ‘Responsabili — Responsabili Sedi — Revoca Responsabile’
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La pagina riporta in visualizzazione il nominativo del Responsabile Utenze, il
Nominativo Responsabile di Sede, I’Ufficio CAA su cui ¢ responsabile, la Data
Inizio Responsabilita.

E’ presente il campo su cui inserire la Data Fine Responsabilita.
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Pulsanti :

* Conferma revoca: [’applicazione propone la visualizzazione della pagina
‘Responsabili — Responsabili Sedi — Revoca Responsabile — Conferma’ di conferma
in cui si avverte che eventuali rettifiche al dato potranno essere effettuate solo
richiedendo la variazione ad AGEA.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:

* Digitare o scegliere dal calendario la data da inserire

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

* Premere il pulsante ‘Conferma Revoca’ per visualizzare la pagina di conferma.
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Pagina di riepilogo contenente le informazioni relative a: Responsabile Utenze,
Nominativo Responsabile di Sede, Ufficio, Data Inizio Responsabilita , Data Fine
Responsabilita.

E’ visualizzato il messaggio: ‘Attenzione : Eventuali rettifiche all'informazione
comunicata dovranno essere richieste ad A.G.E.A.

* Pulsanti :

* Inserisci: consente di confermare 1’operazione. Se per la sede era gia presente un
responsabile, questo sara revocato dal giorno precedente alla data di inizio attivita del
nuovo responsabile.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

* Attivita:
* Premere il pulsante 'Inserisci' per salvare le modifiche.
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* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante “Storico”

Dall’elenco dei responsabili di Sede CAA selezionare 1’ufficio di cui si vuole
visualizzare 1’elenco dei Responsabili che si sono succeduti nel tempo sulla sede e
attivare la funzione “Storico”.

Pagina ‘Responsabili — Responsabili Sedi — Lista Responsabili Sedi CAA’
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E’ visualizzata la Ra%ina ‘Resgonsabili - Resgonsabili Sedi — Storico’
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* Pagina in sola visualizzazione che riporta nell’intestazione le informazioni relative
a: Responsabile Utenze, Identificativo Ufficio, Denominazione Ufficio, Data di
attivazione sede.

* E’ presente la lista dei responsabili che si sono susseguiti sulla sede in termini di
Nominativo, Data inizio Responsabilita ¢ Data Fine Responsabilita.

Pulsanti:

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.
Attivita:

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

6.11 LAVORAZIONI MASSIVE - ABILITAZIONI PER UTENTE

La funzionalita ¢ attivata dalla macrofunzione “Lavorazioni Massive” — funzione
“Abilitazioni per utente”.

L’RU ¢ associato a piu uffici principali
E prospettata la pagina ‘Lavorazioni Massive - Abilitazioni per Utente — Elenco
Responsabili’ contenente I’elenco degli uffici principali associati all’RU che si €

collegato.
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La pagina visualizza ’elenco riportante i Responsabili Utenze individuati e gli uffici
principali ad essi afferenti.
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Sull’elenco ¢ possibile effettuare la ricerca per Nominativo del responsabile delle
utenze o per parte di esso (parte di nome o cognome).

L’elenco riporta le seguenti informazioni:

* Identificativo: identificativo dell’RU

*  Cognome

* Nome

* Codice Fiscale

* Data di nascita

» Ufficio: denominazione dell’ufficio principale dell’RU

Se I’elenco ¢ costituito da piu di 10 elementi sara paginato. Sono visibili quindi 1
numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine.

Pulsanti :

» Cerca Utenti: consente di visualizzare la pagina ‘Lavorazioni Massive —
Abilitazioni per Utente — Lista Utenti’.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:

* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

* Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima.

* Selezionare ’utente di cui si vogliono visualizzare le abilitazioni

* Premere il pulsante 'Cerca Utenti' per visualizzare la pagina ‘Lavorazioni Massive
— Abilitazioni per Utente — Lista Utenti’.

* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante ‘Cerca Utenti’

Viene visualizzata la pagina “Lavorazioni Massive - Abilitazioni per Utente - Lista
Utenti”.
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La pagina prospetta I’elenco degli utenti afferenti all’ufficio principale dell’ RU
selezionato, sul quale ¢ possibile selezionare un unico utente.

La pagina prospetta nella sezione di riepilogo il nominativo del Responsabile
Utenze. Sull’elenco ¢ possibile effettuare la ricerca per Nominativo dell’utente o per
parte di esso (parte di nome o cognome).

La lista contiene 1’elenco degli utenti di tutti gli uffici del’RU individuato. Le
informazioni riportate sono:

* Identificativo utente

*  Cognome

* Nome

¢ Codice fiscale

* Data nascita

Se I’elenco ¢ costituito da piu di 10 elementi sara paginato. Sono visibili quindi i
numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine.

Pulsanti:

* Visualizza abilitazioni: consente di visualizzare la pagina ‘Lavorazioni Massive —
Abilitazioni per Utente — Utente — Lista Abilitazioni’

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata .

Attivita:
* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

* Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima.
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* Selezionare 1’utente di cui si vogliono visualizzare le abilitazioni

* Premere il pulsante 'Visualizza abilitazioni' per visualizzare la pagina ‘Lavorazioni
Massive — Abilitazioni per Utente — Utente — Lista Abilitazioni’

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

“Visualizza Abilitazioni”

Dopo aver selezionato un utente e scelta la funzione “Visualizza Abilitazioni”, ¢
prospettato 1’elenco delle abilitazioni possedute dall’utente

Pagina ‘Lavorazioni massive — Abilitazioni per Utente - Lista Abilitazioni’
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La pagina contiene un sezione di riepilogo che riporta il nominativo del
Responsabile Utenze ed un’altra che visualizza 1’Utente selezionato.
Lalistariportale  informazioni relative alle abilitazioni possedute dall’utente in

termini di

» Ufficio: ufficio in cui I'utente possiede I’abilitazione
* Area

* Applicazione

*  Gruppo

e Ciriterio

e Istanza

* Tipo autorizzazione: se di Servizio o Esplicita
Se I’elenco ¢ costituito da piu di 10 elementi sara paginato. Sono visibili quindi 1
numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine.
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Pulsanti:

* Esporta: consente di preparare un ffile in formato excel contenente le stesse
informazioni dell’elenco visualizzate nell’elenco oltre al campo 'Data Attribuzione' di
cui ¢ possibile effettuare il download

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata .

Attivita:

* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

* Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima.

* Premere il pulsante 'Esporta’ per preparare ed effettuare il download del file excel
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.
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I dati sono quindi gestibili in ambiente excel.
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6.12 LAVORAZIONI MASSIVE - UTENTI PER ABILITAZIONI

La funzionalita ¢ attivata dalla macrofunzione ‘Lavorazioni Massive’ — funzione
“Utenti per abilitazioni”.

L’RU ¢ associato a piu uffici principali

E prospettata la pagina contenente I’elenco degli uffici principali associati all’RU che
si ¢ collegato
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L’elenco riporta le seguenti informazioni:

* Identificativo: identificativo dell’RU

*  Cognome

* Nome

* Codice Fiscale

* Data di nascita

» Ufficio: denominazione dell’ufficio principale delI’RU

Se I’elenco ¢ costituito da piu di 10 elementi sara paginato. Sono visibili quindi i
numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine.

Pulsanti :

* Cerca Abilitazioni: consente di visualizzare la pagina ‘Lavorazioni Massive —
Utenti per Abilitazioni — Elenco Abilitazioni’.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:

* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

* Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima.

* Selezionare I’RU di cui si vogliono visualizzare le abilitazioni
* Premere il pulsante 'Cerca Abilitazioni per visualizzare la pagina ‘Lavorazioni
Massive — Utenti per Abilitazioni — Elenco Abilitazioni’.

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

Pulsante 'Cerca Abilitazioni’
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Viene visualizzata la pagina ‘Lavorazioni Massive — Utenti per Abilitazioni — Elenco

.y . e
Abilitazioni’.

- —— — E—)
9«%\:{: Hitp//testsian.t/sgui0app/abilitszionutentiPerAbiit = © || B2 Gestione Utenti x | rn ———— v B

File Modifics Visuslizza Preferiti Strumenti 2

& Utente: ccoscia

| Esian o = ;
R [EMANNEORMATIVOIAGRICOLOINAZIONA| =
| INEORM OACGRICOLOMNAZIONAL

Servizio Gestione Utenti

) HELP
£ Abilitazioni per Utente  Lavorazioni Massive - Utenti per Abilitazioni — Elenco Abilitazioni @

Utenti per Abilitazioni

Abilitazioni Massive Responsabile Utenze: MARCHEGIANI MARIA ANTONIETTA
Abilitazione: 2

[ cerca utenti | [Indietra

747 records trovati, " Seleziona tutte 3§ Deseleziona tutto
e T e e senvmtnaus(sal
*Sistema informativo della Pesca ed Acquacoltura Bilancio Consultazione bilancia ASSENTE ]
*Sistema informativo della Pesca ed Acquacoltura Finanziamenti Consultazione finanziamenti ASSENTE O ‘
=Sistema informativo della Pesca ed Acquacoltura Interconnessione Consultazione interconnessione ASSENTE O
*Sistema informativo della Pesca ed Acquacoltura Licenze Consultazione licenze PRESENTE D
#Sistema informativo della Pesca ed Acquacoitura Maviglio Consultazione naviglic ASSENTE ]
*Sistema informativo della Pesca ed Acquacoltura Porti Consultazione porti ASSENTE O
*sistema informativo della Pesca ed Acquacoltura Produzione Consultazione produzione ASSENTE O
*Sistema informativo della Pesca ed Acquacoltura Provwedimenti Consultazione provvediment: ASSENTE (]
*Sistema informativodella Pesca ed Acquacoltura Ricerca Consultazione pratiche di ricerca ASSENTE O
AGEA Spese FEAGA Organismo Pagatore -Utente Lettore PRESENTE ] il

ufficio L ioni Massive bili ili  ReportSicurezza  Soggetto  Abilitazioni  Funzioni di Servizio  Pratica

Accettazione Responsabilita ~ Utenza  Parametri

La pagina contiene una sezione di riepilogo che riporta il nominativo del
Responsabile Utenze.

E’ possibile ricercare le Abilitazioni per Area, Applicazione e Gruppo o per parti di

€S§S0.

La lista riporta le informazioni relative alle abilitazioni in termini di

e Area

* Applicazione

*  Gruppo

* Servizi Inclusi: se Presenti il dominio comprende criteri ed istanze, se Assenti
I’abilitazione si ferma al gruppo

Pulsanti :

* Cerca utenti: consente di visualizzare la pagina ‘Lavorazioni Massive — Utenti per
Abilitazioni — Lista Utenti per Abilitazione’

* Seleziona tutto/Deseleziona tutto: consentono di selezionare o deselezionare tutte
le abilitazioni presenti nell’elenco.

Attivita:

* Selezionare le abilitazioni (possibile multiselezione)

* Premere il pulsante 'Cerca utenti' per visualizzare la pagina ‘Lavorazioni Massive —
Utenti per Abilitazioni — Lista Utenti per Abilitazione’.

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.
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“Cerca Utenti”
Viene prospettata la pagina contenente la lista degli Utenti in possesso delle
abilitazioni selezionate nella pagina di “Elenco Abilitazioni”

I Servizio Gestione Utenti
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La pagina contiene un sezione di riepilogo che riporta il nominativo del Responsabile
Utenze.

La lista degli utenti con associate le abilitazioni loro attribuite. L’elenco riporta le
seguenti informazioni:

*  Cognome

* Nome

» Ufficio

* Data Attribuzione
* Area

* Applicazione

*  Gruppo

* Criterio

e Istanza

Se I’elenco ¢ costituito da piu di 10 elementi sara paginato. Sono visibili quindi 1
numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine.

Pulsanti :

* Esporta: consente di preparare un file in formato excel contenente le stesse
informazioni dell’elenco visualizzate nell’elenco oltre al campo 'ldentificativo Utente'
di cui ¢ possibile effettuare il download

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.
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Attivita:

* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

* Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima.

* Premere il pulsante 'Esporta’ per preparare il file in formato excel o pdf.

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

Pulsante ‘Esporta’

—
@‘ﬂ httpe/feest sian it/squi0zpp) abilitazioni/UtentiPerkbilit =

File Modifice Visualiza Preferiti Strumenti 2 |

Servizio Gestione Utenti

Ufficio L ioni Massive ili ili  ReportSicurezza  Soggetto  Abilitazioni  Funzioni di Servizio  Pratica

& : J
& Utente: ccoscia

Ac i ilita  Utenza

@ HELP

£ Abilitazioni per Utente  Utenti per Abilitazioni — Lista Utenti per Abilitazione ~ Report
< Utenti per Abilitazioni

{0 Abilitazioni Massive Responsabile Utenze: MARCHEGIANI MARIA ANTONIETTA

Seleziona il formato del report:  Excel: O pdf: O

Copyright & 2009 | SIN S.p.A.
Formato excel:
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6.13 LAVORAZIONI MASSIVE - AUTORIZZAZIONE MASSIVA SERVIZI

DARE/AVERE

La funzionalita ¢ attivata dalla macrofunzione “Lavorazioni Massive” attraverso la
selezione della funzione “Abilitazioni massive”. E’ visualizzata la pagina contenente
I’elenco delle autorizzazioni attive per il Responsabile degli Utenti che si ¢ collegato.
L’albero “Autorizzazioni da aggiungere” visualizza 1’elenco dei servizi che I’'RU puo
conferire “A tutti gli utenti gia autorizzati ad ™ altri servizi selezionabili dall’albero

relativo.
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La pagina prospetta due alberi di abilitazioni:

* L’albero delle ‘Autorizzazioni da aggiungere’ che visualizza 1’elenco dei servizi
che ’RU puo conferire agli utenti gia abilitati ad altri servizi.

» L’albero delle autorizzazioni ‘A tutti gli utenti gia autorizzati a’ contente 1’elenco
delle autorizzazioni gia possedute dagli utenti.

La funzionalita consente di conferire le autorizzazioni selezionate dall’albero

‘Autorizzazioni da aggiungere’ a tutti gli utenti che posseggono le autorizzazioni

selezionate dall’albero ‘A tutti gli utenti gia autorizzati a’ .

E’ possibile effettuare la selezione delle autorizzazioni in termini di area,

applicazione, gruppo. Risultano disponibili solo i servizi del responsabile per cui ¢

consentita la richiesta di autorizzazione massiva.

Pulsanti :

» Conferma: consente, una volta completata la scelta di entrambe le autorizzazioni, di

andare avanti nel servizio di autorizzazione massiva.

Attivita:

* Selezionare le autorizzazioni da conferire e le autorizzazioni richieste per poterle
conferire agli utenti

* Premere il pulsante 'Conferma' per andare avanti nel servizio di autorizzazione
massiva, una volta completata la scelta di entrambe le autorizzazioni. Viene
visualizzata la pagina ‘Lavorazioni Massive — Abilitazioni Massive — Lista Ulffici’
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= Seleziona Ufficio Lavorazioni Massive Gestione Deleghe
Utente: dmancusi
,m: RU (@ were

Lavorazioni Massive - Abilitazioni Massive - Lista Uffici
Abilitazioni per Utente
Utenti per Abilitazioni  Gli uffici i
Abilitazioni Massive

i dall' ione sono:

55 records trovati

o Seleziona tutto 3¢ Deselezions tutto

[ e e e
ANCONA AN Capitaneria di Porto di Ancona 30 O
AUGUSTA SR Capitaneria di Porto di Augusta 5 O
B4R BA  Capitaneria di Porto di Bari 38 (]
TARANTG TA  Capitaneria di Porto di Brindisi 3 O
CAGLIART €A Capitaneria di Porto di Cagliari 22 E
CASTELLAMMARE DI STABIA NA  Capitaneria di Porto di Castellammare i O
CATANIA CT  capitaneria di Porto di Catania 18 O
CHIOGGIA VE 8 O
CIVITAVECCHIA RM  Capitaneria di Porto di Civitavecchia 5 O
CROTONE KR Capitaneria di Porto di Cratone 1 O
FIUMICING RM  Capitaneria di Porto di Fiumicino 8 O
GAETA LT Capitaneria di Porto di Gaeta 7 O
GALLIPOLT LE  Capitaneria di Porto di Gallipoli 10 O
GELA CL  Capitaneria di Porto di Gela 4 O v

* Lista contenente il riepilogo degli uffici con il numero di utenti che hanno gia le

autorizzazioni richieste ai quali possono essere conferite le autorizzazioni selezionate.

L’elenco riporta ‘Gli uffici interessati dall’operazione’ in termini di:

¢ Comune

* Provincia

* Denominazione: denominazione ufficio

* Numero Utenti: numero degli utenti che posseggono le autorizzazioni selezionate
dall’albero ‘A tutti gli utenti gia autorizzati a’.

* Sulla pagina ¢ consentita la selezione multipla.

Pulsanti:

* Salva: consente di assegnare le autorizzazioni agli utenti negli uffici

interessati selezionati dalla lista.

* Seleziona tutto/Deseleziona tutto: consentono di selezionare e deselezionare tutti
gli uffici presenti nella lista.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.

Attivita:

* Selezionare uno o piu uffici

* Premere il pulsante 'Conferma' per assegnare le autorizzazioni agli utenti
negli uffici interessati selezionati dalla lista.

* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.
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6.14 REPORT SICUREZZA - REPORT ABILITAZIONI UTENZE

Selezionata la macrofunzione “Report Sicurezza” viene visualizzata la pagina
contenente 1’elenco degli uffici principali associati all’utente che si € collegato con
profilo di gestore report sicurezza.

Pagina ‘Report Sicurezza — Report Abilitazioni Utenze — Lista Uffici
| Bt s Pt Bt e
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Pagina che visualizza la lista contenente 1’elenco degli uffici principali associati
all’utente che si ¢ collegato con profilo di gestore report sicurezza .
Se I’elenco individuato ¢ costituito da piu di 10 elementi esso sara paginato. Sono
visibili quindi i numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine.

* Pulsanti :

* Report Abilitazioni utenze: consente di visualizzare 1’elenco dei report di
proprieta dell’utente collegato relativamente all’ufficio principale selezionato.
 Attivita:

* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

* Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima

* Selezionare un ufficio

* Premere il pulsante 'Report Abilitazioni utenze' per visualizzare I’elenco dei report
di

proprieta dell’utente collegato relativamente all’ufficio principale selezionato.

Pulsanti :

* Report Abilitazioni utenze: consente di visualizzare 1’elenco dei report di
proprieta dell’utente collegato relativamente all’ufficio principale selezionato.
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Attivita:
¢ Selezionare un ufficio.

*  Premere il pulsante 'Report Abilitazioni utenze' per visualizzare I’elenco dei
report di proprieta dell’utente collegato relativamente all’ufficio principale
selezionato.

2 Gestine Uteati - Microsolt Intrmet Explorey Ll
Bl pedfen Gmalrs Prefees Srumens 1 . | a2y
Quere O ) & G| P S B35 5 JB B
| atrmsn 18] moms meat s, njnio timan oo e e s lesend .y = Elvs | [cobegamens ®

Servizio Gestione Utenti

Seleziona UPicio Lavorazion Massive Responsabill  Repodl Sicurerza Sogoetto

£ ttenta: prorecgiani
i Report Sicurezza - Report Abllitazion] Utenze - Elence Report Utenta L il

Utenze

AR a‘soh b X

Bownlosd | [ Dress im ennien | [mEute

e

Conwriont £ 700 | S1h set, 2
L] Coevamene competats I=E §T i intermet

La pagina prospetta 1’elenco dei report di proprieta dell’utente collegato.

Se I’elenco ¢ costituito da piu di 10 elementi sara paginato. Sono visibili quindi 1

numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine.

L’elenco prospetta le seguenti informazioni:

* Periodo: periodo di riferimento del report;

* Nome File: nome del file in formato zippato contenente il file in excel dei dati;

* Data Produzione: data in cui ¢ stato generato il report;

* Data Download: data in cui il Responsabile Utenze ha scaricato su file system il
report;

* Presain carico: data in cui il Responsabile Utenze ha preso in carico, quindi
accettato, il report;

* Data Rifiuto: data di rifiuto del report.

Pulsanti :

* Download: consente di salvare sul file system il file. Il Responsabile Utenze
sceglie la directory in cui effettuare il download del file in formato excel oppure
visualizza il file senza necessariamente salvarlo su file system. L’applicazione
aggiornata la data download sul DB.
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* Presa in carico: consente di accettare un report di cui ¢ stato precedentemente
effettuato il download. L’applicazione aggiornata la data di presa in carico sul DB

» Rifiuto: consente di dichiarare che il file di cui ¢ stato precedentemente effettuato
il download non ¢ corretto (€ corrotto o contiene dati incompleti o errati, situazioni
che potrebbero verificarsi in caso di errori nella generazione del documento) e di
esprimere quindi la volonta che il file venga riprodotto.
L’applicazione aggiornata la data di rifiuto sul DB.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso della
navigazione nell'applicazione.

Attivita:
* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.
* Premere su Iniz./Prec. —Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima.
* Selezionare il report che si vuole trattare
* Premere il pulsante 'Download' per salvare sul file system il file.
* Premere il pulsante 'Presa in carico' per accettare il report.
* Premere il pulsante 'Rifiuto' per rifiutare il report.
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

“Download”

Selezionato un report e premuto il pulsante “Download” il Responsabile Utenze puo
scegliere la directory in cui effettuare il download del file in formato excel oppure
visualizzare il file senza necessariamente salvarlo su file system. L’applicazione
aggiornata la data download sul DB.

Pk
e
3
Rl |—
Servizio Gestione Utenti
i [T S —— Mstiirs  Etpteasiah Sa PR,
LT [Frve—
B Al 5 foien Baport SheoraEen - Rapart dhitazionl Ulonte - Bl o Ropolt Unesdd Wl e
Aunra ai|
» Fag L D i W
abwwn g
L e - ]
a4 T ST Ge-Ird_1aat . Tor P o iy climrngnd [ i s
) i
.~ B O | e
i v A1 e e sy 2w b p—
ﬂ e Pt e g b i b WA
e ] e (Ll ] RN
— 1 i
_}_.'_--I::.:I:.:-..H;T_r—-'!-ﬂf- & e
Brmam| i i (4 vt e s G it b i | B=i0 s

Versione 20 del 13 giugno 2017 Pag. 83



RTI-AGE-OCOOR-MUT-ZHB-BAS-ALM-B007-20.0
Manuale utente

Area Portale e Sistema gestione utenze

“Sistema Gestione Utenti - Evoluzione SGU”

“Presa in carico”

Selezionato un report e premuto il pulsante “Presa in carico” sara visualizzata la
seguente pagina.

Pagina ‘Report Sicurezza — Report Abilitazioni Utenze — Presa in Carico’

'3} fratiane Utran - Mcrowoft Intemat Gxploeer - alaix
7
Servizio Gestione Utenti
Seleziona UPicio Lavorazion Massive Responsaball  Report Sicurerza Sogoetto
£ ttenta: prorecgiani
i Report Sicurezza - Report Abllitazion] Utenze - Presa In Carlco L il
Uenze
Conferml I presa i carico del file?
Corferms Indiesre.
Copyright @ 2009 | SINs.rl
- |
L] Coevamane compietats L=l I W Interret

La pagina prospetta un messaggio di conferma della presa in carico del report.

Pulsanti:

* Conferma: consente di confermare la presa in carico del report.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso della
navigazione nell'applicazione.

“Rifiuto”

Selezionato un report e premuto il pulsante “Rifiuto” sara visualizzata la seguente
pagina:

Pagina ‘Report Sicurezza — Report Abilitazioni Utenze — Rifiuto’
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Servizio Gestione Utenti

¢ Seleziona ufficio Lavorazioni Massive  Report Sicurezza  Soggetto
o Utente: ggaddoni

Ruolo: RU
Report Sicurezza - Report Abilitazioni Utenze - Rifiuto @ ere

© Report Abilitazioni
Utenze

Confermi il rifiuto del file?

rifiuto : | File corrotto o

Copyright © 2009 | SIN s.r.l.
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Sulla pagina ¢ presente una combo con cui indicare la motivazione del rifiuto.

Se viene selezionato ‘Altro’ dalla combo si potra inserire una qualsiasi motivazione
del rifiuto in un campo di testo.

La pagina prospetta un messaggio di conferma del rifiuto.

(= Gestione Utenti - Windows Internet Explorer

%- [E e ebjrep \Uffic

Colegamenti & HotMail gratuita & e

" {@GE&(}MEM{‘HD

&) vindows &) 2 Miarosoft Outiook Vieb Access

Servizio Gestione Utenti

Seleziona Ufficio Lavorazioni Massive Report Sicurezza Soggetto
8 \janin: ogaddons
(o)
Ruolo: RU N HEL
Report Sicurezza - Report Abilitazioni Utenze - Rifiuto @
< Report Abilitazioni
Utenze
Confermi il rifiuto del file?
Motivazione rifiuto :
file illeaglbile

Copyright © 2009 | SIN s.r.l.
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Pulsanti:
* Conferma: consente di confermare il rifiuto del report.
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* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso della
navigazione nell'applicazione.

6.15 REPORT SICUREZZA - LISTA REPORT SICUREZZA

Selezionata la macrofunzione “Report Sicurezza - Lista Report Sicurezza” viene
visualizzata, per I’utente con ruolo di gestore controllo sicurezza, la pagina di ricerca
che consente di ottenere la lista dei report oggetto del controllo.

Pagina ‘Report Sicurezza — Lista Report Sicurezza — Ricerca Report Abilitazioni
Utenze’

(G T

Tpov B -t - Papna Siguremaw Seenti v G

Servizio Gestione Utenti

6 st motomoend

Lissa Report Sisrerza | F@port Sicurezza - Lista Report Sicurezza - Ricerca Report Abilitazioni Utenze e

Tipalogls Ente: AR Centr Assistenza Al Agnesiua
Slrutturs Organizzativa:  CAA Confagrioours =

———
Copright © 2009 | S18 sr. L

I parametri di ricerca visualizzati sono:
* Tipologia Ente: tipologia ente;
* Struttura Organizzativa struttura organizzativa di appartenenza.

Pulsanti :

* Cerca: consente di ottenere la lista dei report di tutte le strutture organizzative
dell’ ente selezionato previa selezione di un ente e/o di una struttura organizzativa.
Non ¢ necessario scegliere obbligatoriamente i parametri di ricerca. In tal caso il
tasto “Cerca” consentira la visualizzazione dei dati caratteristici di tutte le report
sicurezza disponibili.

* Annulla: consente di ripulire i campi contenenti i dati in input.
Attivita:

* Selezionare 1 parametri di ricerca

* Premere il pulsante 'Cerca' per ottenere 1’elenco dei report.
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La pagina visualizzata dopo aver attivato il pulsante 'Cerca' ¢ di seguito riportata.

Pagina ‘Report Sicurezza — Lista Report Sicurezza — Lista Report Abilitazione

i Pedterti. | {8 Gestione Ui B v B - e Ragina = Sigbrea = rumenti v @ "

Servizio Gestione Utenti

¢ Repse Sieuresze
& ttente: mptampant

Lista Report Siosersn | ROPOFt Sicurezza - Lista Report Sicurezza - Lista Report Abilitazione Utenze i

15 reconds trovabl, visualizaahi da 3 4 4
H 2g. 1, 2 [Suce /Fine

LD § Treestre 2019 2

I Trimestre 2010

2BIRI01D

03/ 122010

Copyright © 2009 | SIM srl

g W Inteanet locale | Modsith protett dissttts fa v Raoox o«

La pagina prospetta 1’elenco dei report individuati in base alla ricerca effettuata.

L’elenco prospetta le seguenti informazioni:

* Ufficio: denominazione ufficio principale del Responsabile Utenze

* Responsabile: nominativo Responsabile Utenze

* Periodo: periodo di riferimento del report

* Data Download: data in cui il Responsabile Utenze ha scaricato su file system il
report

* Presain carico: data in cui il Responsabile Utenze ha preso in carico, quindi
accettato, il report

* Data Rifiuto: data di rifiuto del report

* Note

Se I’elenco ¢ costituito da piu di 10 elementi sara paginato. Sono visibili quindi 1
numeri di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine.

Pulsanti :

* Dettaglio: consente di visualizzare la pagina di dettaglio report.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso della
navigazione nell'applicazione.

Attivita:
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* Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

* Premere su Iniz./Prec. —Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla pagina
iniziale, precedente, successiva e ultima.

* Selezionare il report che si vuole trattare
* Premere il pulsante 'Dettaglio’ per visualizzare il dettaglio.
* Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Dopo aver selezionato un report e premuto il pulsante “Dettaglio” sara visualizzata la
pagina di seguito riportata:

Pagina ‘Report Sicurezza — Lista Report Sicurezza — Dettaglio Report Abilitazione
Utenze’

<8 e
" Modiics | \Fpakes) | Vet | Sircmgis 1
ir Peeterti 8 Gestione USenti T v B) - [0 fm o= Pagina= Sigurems < Sremetiv e

77 e=rm
5
Servizio Gestione Utenti

¢ Repset Sicurerze
& tente: mptompant

J o

Lista Repert Sioserza | FREPOFt Sicurezza - Lista Report Sicurezza - Dettaglio Report Abilitazione Utenze &

Gedcriziens Uficle | A Confagricoiura i
Hominat e 1 TORREGIANI PAOLO:
perioda :

Data Dewnload

Trata Rifiio

Mote | |Kessuna operaziona effetsusts dal AL

Copyright © 2009 | SIM sl
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La pagina prospetta il dettaglio relativo alla produzione del report sul quale sara
possibile, all’utente responsabile del controllo sicurezza che si ¢ collegato, modificare
solo il campo Note.

La pagina prospetta le seguenti informazioni:

* Descrizione Ufficio: denominazione ufficio.

* Nominativo: nominativo del Responsabile Utenze.
* Periodo: periodo di riferimento del report.

* Data Download: data in cui il Responsabile Utenze ha scaricato su file system il
report.

* Data Presa In Carico: data in cui il Responsabile Utenze ha preso in carico,
quindi accettato, il report.
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* Data Rifiuto: data di rifiuto del report.
* Note.

Pulsanti :
¢ Salva: consente di salvare le modifiche effettuate.

* Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel corso della
navigazione nell'applicazione.

Attivita:
* Premere il pulsante 'Salva' per salvare le modifiche.
* Premere il pulsante 'Indietro’ per tornare alla pagina precedente.

6.16 MOVIMENTAZIONE UTENTI

Pagina “Movimentazione Utenti — Lista Utenti Ufficio”

Y Gemane Utews ®

+ | (@ pre-ssercoipgian

Servizio Gestione Utenti
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Movimentazions Utenti = Lista Utenti Uifficio

Tdurtsdomen LALDE: 2556
D fiadrng: LAM Conlagrechira - FRONHROME - D01
Escpomiabels LEenge: VENDRUSDOLD ARUND

Abklfatp= 8 Ramer

« Descrizione :

o Pagina contenente I’elenco degli Utenti che attualmente lavorano
presso I’Ufficio origine da cui si vuole spostare un utente.

« Sezione riepilogo:

o Identificativo Ufficio: identificativo dell’ufficio selezionato
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o Denominazione: denominazione dell’ufficio
o Responsabile Utenze: nominativo responsabile delle utenze
« Lente Ingrandimento:

o Consente di ricercare il nominativo dell’utente per cognome, nome o per
parte di essi Se I’elenco individuato ¢ costituito da piu di 10 elementi esso
sara paginato. Sono visibili quindi i numeri di pagina ed i tasti
Iniz./Prec.—Succ./Fine

« Lista: riporta per ognuno degli utenti le seguenti informazioni:
o Identificativo Utente
o Cognome
o Nome
o Struttura organizzativa
o Coerenza dati
«  Pulsanti :

o 'Abilitazioni ai servizi': consente di visualizzare la pagina su cui ¢
possibile selezionare le abilitazioni con cui si vuole spostare 1’utente

. Attivita:
o Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

o Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla
pagina iniziale, precedente, successiva e ultima.

o Premere su 'Abilitazioni ai servizi' per proseguire nelle operazioni .

Selezionato il pulsante “Abilitazioni ai Servizi” verra prospettata la pagina delle
abilitazioni possedute dall’utente.

Pagina - Movimentazione Utenti — Lista Utenti Ufficio — Lista Abilitazioni Utente
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+  Descrizione:

o La pagina riporta nell’intestazione I’Identificativo Utente, il nominativo
dell’Utente, I’Identificativo Ufficio, la Denominazione dell’Ufficio e il
nominativo Responsabile Ufficio Utenze. Lista contenente I’elenco delle
abilitazioni richieste e/o concesse all’Utente nell’ambito di quelle attribuite
all’Ufficio in oggetto. Per ogni abilitazione viene fornita la descrizione dell’ Area,
dell’ Applicazione e del Gruppo; inoltre per ogni abilitazione viene indicato lo
Stato dell’abilitazione, il Dominio ¢ il Tipo Autorizzazione.

«  Pulsanti:

o Visualizza Dominio: consente di visualizzare il dominio dell’applicazione
selezionata; il pulsante viene reso disponibile solo successivamente alla
selezione di una abilitazione dalla lista proposta.

o Cerca Ufficio di Destinazione: consente di aprire la pagina che permette
di ricercare uno specifico Ufficio o una lista di Uffici.

o Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata.
. Attivita:

o Premere il pulsante 'Visualizza Dominio' per visualizzare il
dominio dell’applicazione selezionata.

o Premere il pulsante 'Cerca Ufficio di Destinazione' per effettuare la
ricerca di un Ufficio.
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o Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pulsante “Visualizza Dominio”
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Pulsante “Cerca Ufficio di Destinazione”
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Altrimenti verra prospettata la pagina di ricerca ufficio per I’individuazione
dell’ufficio in cui spostare 1’utente.

Pagina “Movimentazione Utenti — Ricerca Ufficio”
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« Descrizione :

La pagina consente di imputare i parametri di ricerca per individuare uno specifico
Ufficio o una lista di Uffici. I parametri di ricerca utilizzabili dall’Utente sono

variamente combinabili tra loro: tante piu informazioni si forniscono tanto piu la
ricerca ¢ precisa e puntuale.

Sezione di riepilogo

o Identificativo Ufficio: identificativo dell’ufficio selezionato
o Denominazione: denominazione dell’ufficio
o Responsabile Utenze: nominativo responsabile delle utenze

Parametri di ricerca disponibili:

Sezione Ufficio
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o Denominazione: denominazione per esteso dell’ufficio oppure una parte
di essa.

o Tipologia CAA: nazionale, regionale, provinciale, sede. Visibile solo se
I’ente gia selezionato afferisce ai CAA.

Sezione Localizzazione sede

o Regione: elenco a discesa contenente le Regioni.

o Provincia: elenco a discesa contenente le Province popolato in seguito
alla scelta di una regione.

o Comune: elenco a discesa contenente i Comuni popolato in seguito alla
scelta di una provincia.

«  Pulsanti :

o Ricerca: consente di ottenere la lista degli Uffici rispondenti ai criteri di
selezione specificati. Nel caso in cui i criteri di ricerca individuino un solo
ufficio, verra proposta la pagina di elenco degli utenti dell’ufficio individuato.

o Annulla: consente di ripulire i campi contenenti i dati in input.
- Attivita:

o Selezionare i parametri di ricerca

o Digitare i parametri di ricerca

o Premere il pulsante 'Ricerca’ per salvare i dati.

o Premere il pulsante 'Annulla’ per ripulire i campi contenenti i dati in input.

Pagina “Movimentazione Utenti — Seleziona Ufficio — Lista Uffici”
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«  Descrizione:

o Pagina contenente 1’elenco degli uffici individuati in seguito alla ricerca
effettuata sulla pagina "Ricerca Ufficio". Le informazioni visualizzate
sono: Id (identificativo Ufficio), Comune, Provincia, Denominazione.

«  Pulsanti:

o Seleziona:consente di visualizzare la pagina riportante la lista degli Utenti
che attualmente lavorano presso 1’Ufficio selezionato.

o Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel
corso della navigazione nell’applicazione.

. Attivita:
o Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.

o Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla
pagina iniziale, precedente, successiva e ultima

o Selezionare I’ufficio che si vuole trattare

o Premere il pulsante 'Seleziona' per visualizzare la pagina riportante la
lista delle sedi dell’ufficio

o Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.
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Se viene selezionato un ufficio per il quale ¢ stato raggiunto il limite massimo di
utenti assegnabili verra mostrato un messaggio bloccante per il RU:

Ruolo RU

Servizio Gestione Utenti
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Se viene selezionato un ufficio di tipo CAA e il soggetto ha lavorato negli ultimi 3
anni in un ufficio dei Controlli Oggettivi, viene mostrato un messaggio bloccante per
il Responsabile Utenze:

“Impossibile procedere, il soggetto risulta aver lavorato negli ultimi 3 anni in un
ufficio dei Controlli Oggettivi.

Se viene selezionato un ufficio dei Controlli Oggettivi e il soggetto ha lavorato negli
ultimi 3 anni in un ufficio CAA, viene mostrato un messaggio bloccante per il
Responsabile Utenze:

“Impossibile procedere, il soggetto risulta aver lavorato negli ultimi 3 anni in un
ufficio CAA”.

Pagina - Movimentazione Utenti — Seleziona Sede di Destinazione
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«  Descrizione :

Pagina contenente I’elenco delle sedi dell’Ufficio assegnabili all’utente. Se I’elenco
individuato ¢ costituito da piu di 10 elementi esso sara paginato. Sono visibili quindi i
numero di pagina ed i tasti Iniz./Prec. — Succ./Fine. La pagina riporta nell’intestazione
I’identificativo Utente, 1’Utente, I’identificativo Ufficio, la denominazione Ufficio ¢ il
nominativo Responsabile Utenze. L’elenco riporta per ogni sede le seguenti
informazioni:

o Indirizzo
o Telefono
o Provincia
o Comune
o Cap

«  Pulsanti :

o Seleziona Sede di Destinazione : consente di selezionare la sede
dell’ufficio in cui spostare 1’utente

o Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel
corso della navigazione nell’applicazione.

«  Attivita:

o Premere sui numeri di pagina per passare alla pagina desiderata.
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o Premere su Iniz./Prec. — Succ./Fine per spostarsi rispettivamente sulla
pagina iniziale, precedente, successiva e ultima.

o Selezionare una sede

o Premere il pulsante 'Seleziona Sede di Destinazione' per selezionare la
sede dell’ufficio in cui spostare |’utente

o Premere il pulsante 'Indietro' per tornare alla pagina precedente.

Pagina - Movimentazione Utenti — Dettaglio movimentazione
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« Descrizione :

o Pagina contenente il dettaglio della movimentazione relativa all’utente.
Viene riportato il riepilogo delle selezioni fatte per effettuare lo spostamento
dell’utente da un ufficio (detto origine) ad un altro indicato come ufficio

destinazione.
Sono presenti delle sezioni di riepilogo relative all’ufficio origine e

all’ufficio destinazione.

Nel caso di incompatibilita tra enti verra visualizzato il messaggio: “Attenzione!
Risulta una incompatibilita tra enti. In fase di spostamento dell utente verra creata
una nuova utenza. Inserire l’indirizzo email del soggetto.”:
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In questo caso ¢ obbligatorio inserire 1’indirizzo e-mail del soggetto. A questo
indirizzo verra inviata la password di primo accesso per la nuova utenza Portale.

«  Sezione riepilogo: Dati Ufficio origine
o Utente: nominativo utente
o Identificativo Utente: identificativo dell’utente che si vuole spostare

o Identificativo Ufficio: identificativo dell’ufficio da cui si vuole
spostare 1’utente

o Denominazione Ufficio: denominazione dell’ufficio origine

o Responsabile Utenze Ufficio: nominativo responsabile delle
utenze dell’ufficio origine

« Sezione riepilogo: Dati Ufficio destinazione

o Identificativo Utente: identificativo dell’utente nell’ufficio destinazione (se
€ necessario creare una nuova utenza rimane vuoto)

o Identificativo Ufficio: identificativo dell’ufficio di destinazione

o Denominazione Ufficio: denominazione dell’ufficio di destinazione
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o Responsabile Utenze Ufficio: nominativo responsabile delle utenze ufficio
di destinazione

« Sezione riepilogo:Abilitazioni selezionate
o Area dell’abilitazione da spostare con 1’utente
o Applicazione dell’abilitazione da spostare con 1’utente
o Gruppo dell’abilitazione da spostare con ['utente
o Criterio dell’abilitazione da spostare con 1’utente
o Istanza dell’abilitazione da spostare con 1’utente

o Presente in Ufficio Destinazione (viene indicata la presenza delle
abilitazioni selezionate nell’ufficio in cui si vuole spostare ’utente)

o Superato numero massimo utenti (presente solo se il controllo sul numero
massimo utenti per abilitazione non ¢ superato)

o Abilitazioni incompatibili (Viene indicata la presenza di
abilitazioni incompatibili)

Sezione riepilogo di scelta revoche da effettuare.

Revoca abilitazioni selezionate. Se selezionato vengono revocate le abilitazioni
con cui si sta spostando 1’utente

Sposta abilitazioni in stato di richiesta. Se selezionato le abilitazioni
saranno presenti nell’ufficio di destinazione con in stato di Richiesta.

Revoca Utente. Viene visualizzato solo se si sono selezionate tutte le
abilitazioni associate all’utente nell’ufficio origine.

Nel caso di soggetto incompatibile per gli uffici appartenenti al super ente Mipaaf
la nuova utenza viene creata gia attiva qualora il soggetto risulti appartenente al
personale dell’amministrazione o venga dichiarato tale dall’operatore.

«  Pulsanti :

o Sposta Utente ed Abilitazioni: consente di effettuare lo
spostamento dell’utente

o Indietro: consente di tornare alla pagina precedentemente visitata nel
corso della navigazione nell’applicazione.
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- Attivita:

o Scegliere I’opzione Revoca abilitazioni selezionate, Sposta abilitazioni
in stato di richiesta, Revoca utente

o Premere su 'Sposta Utente ed Abilitazioni'.

o Premere su ‘Indietro’.
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